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Kéménysepi ipari nyilvantartd szamitdgépes rendszer

felhasznaloi tmutatoja

(SENKE-INFO szoftver)

(torzs00.htm)

Torzsek

Az allando jelleg adatoknak az dsszetettebb forméaja. Altalaban egyasitd kddot, megnevezés
tobb leird adatot tartalmaznak

Ezeket az adatokat indulaskor kell megadni, ésnalszer hasznalata soran kell karbantart:
valtozasokat.

Torzsadatok rogzitése csak a kozpontban lehetséyetirzsadattarak korzetekbe keriilés
k6zpontban val6 atadast kdgen a korzetekben torténorzsatvétellel torténik.

A képernyracsok tobbségénél az oszlopcimre duplan kattiktdh vagy megnevezeés sorrend
jelenithetjik meg az adatokat. Az alapértelmezkéichszerini rendezettség.

Kéd
Az adott torzsfajta azonositasara szolgal, nem wsifitto. A torzsfajtan beldl két azonos kod
létezhet.

Megnevezés
A kod altal azonositott paraméterhez tartoz6 szésédgiras. Ennek tartalma fejezi ki a kéd jelert
a rendszerben, ezért egyértéém kell megfogalmazni.

Leir6 adatok
Olyan adatok, amelyeknek a rendszerben szamitasdistézasoknal szerepe van, vagy a torzs
jellegii azonositasara szolgal.

A torzsadatok berdgzitése

A kbéd és a megnevezés rogzitése egyarant kétefeteird adatok jelentésit fliggéen lehetne
opcionalisak. Egyes leiré adatok tartalm@&d®zheti tovabbi leiré adatok hasznalatanak kotskege
vagy tiltasat.

A kéd mezdbe altaldban szamok rogzitblet A megnevezés méhke olyan széveges informacio
kell rogziteni, amelydl kitiinik annak tartalma. A leir6 adatok tartalma jelsiidl fliggéen valtozik

A torzsadatok hasznalat:
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Az adatrogzités folyaman hivatkozni mindig a kokied.

A kédhoz tartoz6 megnevezés altalaban megjelekddadgzitését kovéen.

A kéd medn tartozkodva tobbnyire az F4 billefityel kérhed az adott kodhoz tartozd to
kodjegyzéke Ezen a képern kod vagy megnevezés sorrendben lehet keresni Eeresé:

koveten kivalasztani.
(torzs01.htm)

Alapparamétere
A rendszer rikodését befolyasolo, listdk fejlécére kérukészpénzes bizonylat elkészitése
szikseéges kiulonbézadatok talalhatok itt.

Cég nevekitoltése kotele#, modosithato.

Cég cimekitdltése koteled, modosithatd.

Cég adoszamakitoltése koteled, modosithato.

Szolgaltatas nevekitoltése koteled, modosithatd.

Szolgaltatas SZJ szamakitoltése kotele&, modosithato.

Szolgaltatas AFA kddja:kitoltése koteled, moédosithatd. A sormunka készpénzes bizonylat AFA
tartalmanak %-at kell megadni.

Cég rovid neve:kitdltése koteled, mddosithatd.

Varos: kitdltése kotele&, modosithato.

Cég bankszamla szamakitoltese kotele&, modosithato.

4 éves kémeényvizsgélat alapértelmezett tevékenydéglja: Annak a tevékenységnek az
azonositdja, amely leggyakrabba#fetdul a kéményvizsgalat folyaman. Alapértelmezattkezt
fogjuk megjeleniteni a négy éves kéményvizsgalgzitésenel.

(torzs02.htm)
Korze

Korzetkod: tartalma indulaskor meghatérozott, nem maodosithato.

Ev: A feldolgozasi év. Nem modosithato, az év zarétiép

Hoé: A feldolgozasi h6. Nem maodosithato, a hdnap za&dieti.

Sorszam:A korzet cimkdod képzéshez hasznalt adaté| ihdulo folyamatos sorszam. Nem
modosithato, Uj cim rogzitése esetén a prograratlépt

(torzs03.htm)
Konyvel

Ez a torzs szolgéal a kdnyvek allapotanak élteésére. Egy telephelyes rendszernél az adatok nem
maodosithatok.

Konyv: kitdltése koteleq, nem maodosithatd. 001-999 kdzott lehet

Zaras datuma: nem maédosithato, a legutdbbi kbnyv zaras datumiainsazza.

Zart: nem modosithato, tartalma ,|” vagy ,N” a zaras pdigatol fugden.

Nyomtatott: nem maédosithato, tartalma ,I” vagy ,N” a nyomtaédispotatol fliggen.

Elsé bizonylatszam:nem maédosithatd, konyv zaraskor a program képezi.

Utolso bizonylatszam:nem maodosithato, konyv zaraskor a program képezi.

Kdrzet: nem modosithatd, az aktualisan a konyvhoz tartézbektet jeloli.

Uj korzet: kitdltése koteled, modosithatd. Léteznie kell a korzetek kozott.é&aégén esetlegesen
bekovetke# konyvatcsoportositashoz itt kell megadni azt a&tszamot, amelyhez a kdnyv tartozni
fog az atcsoportositast kowen. Uj kdnyv létrenozasa esetén is itt kell megadrérintett korzet
kodjat.

Régi kbnyv: nem maodosithato, nem rogzithef konvertalaskor érvényes korzet + alkdrzet +ykon
sorszamot tartalmazza 1+1+3 bontasban. A raccée@éattintva az adatok a régi kbnyv sorrendbe
allithatok.
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(torzs04.htmr
Kémeénytipuso

Itt kell megadni a lehetséges$frduld kéménytipusokat. Ugyancsak itt kell bereyzi a
sormunkanal elvégzett egyéb szolgaltatast is. Aekimél az itt megadott kémény tipusokra lehet |
hivatkozni. Egy kéménytipushoz a seprési dijakédtges szamu soron adhatok meg. As els
féléves tarifa kitoltése koteléza masodik féléves tarifa lehet nulla is, mergpaz kémeények dijat
evente egy alkalommal, az &élfeléves bejaraskor egy dsszegben szedik be.

A kdzponti kémény ,akna”, ,csatorna” és aigy kemeny ,bekotések szama” adatokat a cimekhez
tartozd kéményeknél fogjuk tarolni és ezeki@ds képzése az ott talalhato informaciok alapyan f
torténni.

Arak keresésénél a program megnézi, hogy szerepeimhez rogzitett iranyitdszamon sor a
kéménytipus térzsben. Ha igen, akkor onnan vesaratz ha nem, akkor a 9999-es kodu sorbél. A
rendszerben sziukség esetén telepllésenként més-akas lehet kialakitani.

Fej adatok

Kaod: kitdltése koteled, nem modosithato.

Megnevezéskitoltése kotele&, mabdosithato.

Tipus: tartalma E (egyedi), G (¢jt6), K (k6zponti), T (tartalék), L (LAS) Y gyatehet.
Altipus: tipus="G” esetén E (egyesitett fali), M (mellékosaas), Z (zart égéster Tipus="L"
esetén K (koaxialis), S (szétvalasztott) lehetibdit esetben lres és a program atugorja
Epitési mod: Tartalma F (falazott), S (szerelt), B (bélelt),elemekisl épitett) vagy ures lehet.
Tlzeléanyag: Tartalma S (szilard), O (olaj), G (gaz) lehet.

Mennyiségi egysegkitoltése koteled, modosithato.

Kataszter sorrend: A kémény kataszter lista sorrendjét kell itt bekdéddL-999 k6zott lehet.

Sor adatok
Iranyitdszam: kitltése kotele&, ha nem 9999, akkor léteznie kell a telepulésstign, nem
maodosithato.

l. félévi dij1: az aktudlis bruttd 1. félévi dij1. Nem modositha& zaraskor a program emeli at az Uj
. félévi dij1 adatmeidl.
l. félévi dij2: az aktudlis brutto 1. félévi dij2. Nem maodositha& zaraskor a program emeli at az Uj
. félévi dij2 adatmeidl.
l. félévi dij3: az aktualis brutt6 1. félévi dij3. Nem mddosithatv zaraskor a program emeli at az Uj
. félévi dij3 adatmeihdl.

. félévi dij1: az aktualis bruttd 2. félévi dij1. Nem modosithatv zaraskor a program emeli at a
Il. félévi dij1 adatmedhdl.
II. félévi dij2: az aktudlis brutto 2. félévi dij2. Nem mddosithatv zaraskor a program emeli &t a
Il. félévi dij2 adatmedhdl.
II. félévi dij3: az aktudlis brutto 2. félévi dij3. Nem mddosithatv zaraskor a program emeli &t a
Il. félévi dij3 adatme&bdl.

l. félévi Uj dij1: nullanal nagyobb lehet, &rvéltozas esetén dvkélsyv zarasa étt kell kitblteni és
eljutatni a korzetekbe.

l. félévi Uj dij2: nullanal nagyobb lehet, &rvéltozas esetén dvkélsyv zarasa étt kell kitblteni és
eljutatni a koérzetekbe.

l. félévi Uj dij3: nullanal nagyobb lehet, &rvéltozas esetén dvkélsyv zarasa étt kell kitlteni és
eljutatni a korzetekb
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Il. félévi 0j dij1: nem lehet negativ szam, arvaltozas esetén 6 konyv zarasa o6tt kell kitolteni
és eljutatni a kdrzetekbe.

Il. félévi 0j dij2: nem lehet negativ szam, arvaltozas esetén éaké@hyv zarasa étt kell kitdlteni
és eljutatni a kdrzetekbe.

Il. félévi 0j dij3: nem lehet negativ szam, arvaltozas esetén aké@hyv zarasa étt kell kitdlteni
és eljutatni a kdrzetekbe.

A megfeleb ar kivalasztasa a cimeknél tarolt arkod (1,2,8pjdin torténik
(torzs05.htm)

Fizetési médok
A rendszerben hasznélatos fizetési mod tipusolkitte@egadni.

A cimeknél 1, 2, 3 tipusu fizetési méd adhato nkeagk tényleges fizetési modok. A 4. tipus a ki
fizetett szamlaknal elszamolaskor a nem fizetés jek@i. A kéménysepik kizardlag a készpénzes
fizetési moéddal szamolnak el. Az atutalasos fizetésl esetén munkalapot allitanak ki, amely a
szamlazas alapja lesz. Ez a szamla nem ebben szezhdn készlil. A lakossagi folydoszamlara utalas
esetén szintén nem készil a rendszerben szamla.

Kiemelt fizetési mod a O (tartdsan zart) és a ¥n@&nyt nem hasznal), amelyeket a rendszerben
kilon kezelink kimutatasok,&@tasképzés, sormunkakényv nyomtatas esetén.

Kod: kitoltése koteled, nem modosithato.

Megnevezéskitoltése kotele&, mabdosithato.

Fizetési mad tipus:tartalma 1=készpénzez;szamlas3=lakossagi folydszamlas, 4=technikai kéd
lehet.

Tartozés: ,I” vagy ,N” lehet. Akkor kell ,I"-t megadni, ha dizetési médhoz tartozo6 kiegyenlitetlen
terhelést a programnak évzaraskor automatikustorémkent kell a rendszerben tovabb
nyilvantartania. (Pl. ki nem fizetett készpénzensiat igen, de kikdltozés miatt ki nem egyenlitett
technikai koda szamlat nem.)

Azonnali jutalék teljestllés:Ha a jutalék a munka elvégzését kdeet fizethed, akkor tartalma ,I”,
egyebként ,N”.

(torzs06.htm)
Dolgozél

Léteznie kell az 6sszes olyan dolgozonak a torzsimaelynek a kérzetben elszamolast készitenek,

vagy készletet tartanak nyilvan.

Kod: kitoltése koteled, nem moddosithato.
Név: kitoltése koteled, modosithatd.

(torzs07.htm)
Tevekenységek

Célja azoknak a tevékenységeknek, szolgaltatasakulakinialasa, amelyek a teljesitmény

elszamolas alapjat jelentik.

Kod: kitoltése koteled, nem moddosithat
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Megnevezéskitoltese koteled, modosithatc

Tevékenység csoportTartalma 1 (sormunka), 2 (megrendelt munka), &émény), 5 (4 éves
kéményvizsgalat) lehet.

Mennyiségi egységkitoltése kotele&, modosithato.

Kéménytipus kod: nem kotele&, ha kitoltik, akkor léteznie kell a kéménytipuszben. Akkor kell
kitdlteni, ha sormunkakényv elszamolas tevékenydégmn sz0. Ebben az esetben az arat a program
a kéménytipus torzébhozza.

Brutté egységar: ha a kéménytipus kéd nem ures, akkor nulla ésdseen atugorja, egyébként
negativ szam nem lehet.

AFA%: ha a kéménytipus nem ures, akkor 0 és a rendsgmria, egyébként értéke 0-99 kdzott
lehetséges. A netto érték AFA %-at kell megadni.

Elszamolas tipus:sormunka elszamolashoz sziikséges az automatikeleteységkod eldontéséhez.
Ha a kéménytipus kod Ures, akkor Ures és a rendmgporja, egyébként O (teljes évi), 1 {eiélévi),

2 (masodik félévi) lehet.

Jutalék alap1%: 0-200 kozott lehet (4 éves kéményvizsgalat esed@mal nagyobb is lehet). A
nem 5600-as iranyitdszamu cimeknél ezt az adasanja az elszadmolas.

Jutalék alap2%(B.csaba):0-200 kozott lehet (4 éves kéményvizsgalat es€d@nal nagyobb is
lehet). Az 5600-as irdnyitdszadmu cimeknél ezt atcdhasznélja az elszamolas.

(torzs08.htm)

Min gsitési szempontok

A kémények allapotara vonatkozo jelletket tartalmazza. A cimeknél megadott kéményositési
szempontok alapjan a rendsz#@rnelentés készithéta jegydnek.

A K" jel G hibak a kéményeknél, a , T” jehibak pedig a tizéberendezéseknél adhatok meg.
Mindkét esetben a mésitési szempont rogzitési kepetnyaz elédleges megjelenési sorrendhaha
tipus”, a masodlagos sorrend pedig a ,hiba fagaZ]

Kod: kitoltése koteled, nem modosithato.
Megnevezéskitoltese kotele&, maodosithato.
Hiba Tipus: tartalma 1-9 koz6tt lehet.

Hiba fajta: csak 1 hosszu hetdgzithed bele.

Min ésités helyetartalma ,K” (kémény) vagy , T” (tizéberendezés) lehet.
(torzs09.htm)

Telepulések

Célja a korzetben taldlhatd telepllések kodolt l&&a Vannak olyan kimutatasok, amelyel
O0sszegfokozatként szerepel a telepilés. Az elnsekzazonossaga csak akkor biztosithatd,
telepiilésekre a cimek karbantartasanal koddalkuzagak.

Kaod: kitdltése koteled, nem modosithato.
Megnevezéskitoltese kotele&, maodosithato.

(torzs10.htm)

Adatkezedk

A rendszer hasznalatara jogosultak adatait taremavindenki a sajat jelszavaval jelentkezik be a
rendszerbe. Uj sor berégzitésekor a program bekétszot. Ez a tovabbiakban a rendszerben nem
latszik, de legkdzelebb mar evvel a jelszoval isebet jelentkezni. Jelsz6t beirni csak annak |ehet
akinek még nem adtak meg ilyet.

Kaod: kitdltése koteled, nem modosithato.
Megnevezéskitoltése kotele&, mabdosithato.
Jelszo kitbltése koteled, mindenki csak a sajat jelszavat modosith
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Jelszo ismétlés meg kell egyeznie az6zé6 adatmed tartalmaval

(torzs11.htm)
Jogcimek (tobb telephelyes rendszernél)

A korzeti munkaligyi adatokat érénjogcimek karbantartaséra szolgal6 funkcio.

Itt csak azokat a jogcimeket kell rogziteni, amklggavollétre vagy juttatasra utalé adatok. A
tavollétre utalé adatokat naponta, a jutatasra wdhtokat havonta kel régziteni. Ennek megiele!
egy dolgozohoz egy adott hdnapban dolgozonkérstetges jogcim és dolgozonként, naponta
tetsdleges jogcim adhaté mefyz itt rogzitett jogcim térzs kodjainak meg kell egyeznie a
bérszamfejtési rendszerben alkalmazott kddokkalEz aldl a ,munkaban t6ltott éd a kivétel,
amelyet nem kell a jogcim torzsben régziteni, kéd{aulla).

Kaod: kitoltése kotele#, nem maodosithato.
Megnevezéskitoltése kotele&, mabdosithato.
Tavollét: Alapérték: ,I”. Tartalma ,I” (tavollét) vagy ,N” juttatas) lehet.

(torzs12.htm)

Mozgasneme

A korzeti védruha, eszkdz nyilvantartdshoz szikséges torzs.

A cikk készlet = "N” néveli, a cikk készlet = "C"stkkenti a cikk készletet. A dolgozéi készlet ="”N
noveli, a dolgozdi készlet = "C” cstkkenti a dolgokészletet a korzetben.

Kod: kitoltése koteled, nem modosithato.

Megnevezéskitoltése kotele&, mabdosithato.

Cikk készlet: Alapérték: ,N”. ,N vagy ,C” vagy ures lehet. Uresetén csak dolgozdéi készlethez
adhaté meg.

Dolgozoi készlet:Alapérték: ,N”. Tartalma ,N” vagy ,,C” vagy Ures let Ha az €lz6 ,N”, akkor
tartalma ,,C” vagy ures lehet. Ha ad=} ,C”, akkor ,N” vagy ures lehet. Ha azéb Ures, akkor

csak ,C” lehet és nem modosithato.
(torzs13.htm)

Cikkek

A korzeti védruha, eszk6dz nyilvantartashoz sziikséges torzs.

Minden cikknek, eszkdznek, vé&dihanak kell adni egy kédot, amire majd hivatkdehiet a készl
régzitésnél.

Kaod: kitoltése koteled, nem maddosithato.

Megnevezéskitoltese kotele&, maodosithato.

Mennyiségi egysegkitoltése koteled, modosithato.

Torolt: alapérték: ,N”. Tartalma I’ vagy ,N” lehet. A té#sjel csak tajékoztatd jellégnem
befolyasolja a cikkre val6 hivatkozast.

(torzs14.htm)
Jutalék fajtak (tobb telephelyes rendszernél)

A bér teljesitmény elszamolo modulnal alkalmazitsadat. Itt azért kell karbantartani, mert
havonta jutalék fajtanként kell korzetenként a mabda toltott napokat régziteni. Ennek
elengedhetetlen feltétele, hogy a bér teljesitmiéagenolé modulban alkalmazott jutalékfajta kddok
megegyezzenek a korzetekben rogzéitk@idokkal. Itt csak a korzeteket éfintitalékfajtakat kell
megadni
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Kaod: kitoltése kotele#, nem maddosithato.
Megnevezéskitoltese kotele&, maodosithato.

(torzs17.htm)

TlUzebberendezés hasznalat célja
A tizebberendezések rogzitéseneél alkalmazott torzsadads2nalat céljanak egységes szovegezeése
érdekében az itt rogzitett kddokra lehet hivatk@ztiizebberendezés adatainak régzitéséenél.

Kod: kitoltése koteled, nem modosithato.
Megnevezéskitoltése kotele&, mabdosithato.

(torzs18.htm)

Tlzebberendezés gyartok

A tizebberendezések rogzitéseneél alkalmazott torzsadggaiok megnevezésének egyseges
szovegezese érdekében az itt rogzitett kodokra tevetkozni a tizélberendezés adatainak
rogzitéseénél.

Kod: kitoltése koteled, nem modosithato.
Megnevezéskitoltése kotele&, mabdosithato.

(torzs19.htm)

TlUzelanyagok
A tizebberendezések rogzitéseneél alkalmazott torzsadagpeeges szévegezés erdekében az itt
rogzitett kodokra lehet hivatkozni a tideérendezés adatainak rogzitésénél.

Kod: kitoltése koteled, nem modosithato.

Megnevezéskitoltése kotele&, mabdosithato.
(torzs15.htm)

Torzslistak
Minden torzshoz tartozikyomtatasiehetiség.
A listazni kivant térzset a bal oldali valasztogosagitségével hatarozhatjuk meg.

Egyes listdkndl a torzshdz tartoz6 azonosité iatermn adhaté meg a listazastel
(elsz00.htm)

Elszamolaso

Ennek a funkcionak a feladata a sormunka és egédlekysepréssel kapcsolatos tevékenységek
elszamolasa és az elszamolashoz kapcsolodo adeteléke. A képeridymegosztott, a fetsrészén
cimek, kataszterek karbantartasa, az also részig ae elszamolas lehetséges.

Cimek racs

Az adatrogzités, modositas a kepémtalalhatd racson tortenik Torélni cimet nem lelBetimek
kozott valo navigalasi lehétég kilon nyomégombbal is lehetséges. Az aktuaksaiiasztott cim
modosithatd vagy Uj cim rogzitidetdz aktualis cimhez tdbb soron tartozas adatolo(ktiilon),
kémény adatok, misitési szempont adatok rogzitbletA tartozas adatokat a program évzaraskor a
fizetési mod torzsnél leirtak szerint automatikuképezi
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A kozpontilag tortéé6 konvertalds és konyvkiosztas miatt a torzsszam bhkoral+3+:
(korzet+konyv+lap) tartalma megvaltozik, mertiaik beble a kérzetszam. A térzsszam hosszat
valtoztatjuk meg, az dlspozicio minden esetben nulla lesz. A kdnyvek @D1folyamato:
sorszamozast kapnak a konvertalas sorrendjében.

Cim kéd: Nem rogzithet, nem modosithato. A rendszer automatikusan képdmle® esetén a
korzetkod és 18l indulo folyamatos sorszam (2+6) alapjan. Ez alkéd a cim egyedi azonositoja.
Torzsszam:Kitoltése koteled. A sormunkakdnyv nyomtatési sorrendjét hatarozeg.morzson
beltl nem ismétidhet. Mdédositasa a szamlaszam atsorszamozas fuaki@betséges. (Felépitesét
lasd feljebb!)

Hasznal6 nevekitoltése koteled, mddosithatd.

Telepulés kodja:ahol a cim talalhato, Iéteznie kell a teleptiléggben.

Utca: kitoltése koteled, modosithato.

Hazszam:kitoltése nem koteléz modosithato.

Epllet: kitdltése nem koteléz modosithato.

Lépcsbhaz: kitoltése nem kotelég mddosithato.

Emelet: kit6ltése nem koételéz modosithato.

Ajto: kitdltése nem koteléz modosithato.

Fizet6 eltér: tartalma ,|I” vagy ,N” lehet. ,I” esetén a progranfiaeté adatait a hasznald adataival
tolti fel és atugorja. ,N” esetén a fizehdatai rogzithék.

Fizeté/kezelb neve:kitbltése koteled, modosithato.

Telepulés kodja:ahol a cim talalhato, Iéteznie kell a teleptiléggben.

Utca: kitoltése koteled, maodosithato.

Hazszam:kitoltése nem koteléz mddosithatd.

Epllet: kitdltése nem koteléz modosithato.

Lépcsbhaz: kitoltése nem kotelég mddosithato.

Emelet: kitdltése nem koételéz modosithato.

Ajto: kitbltése nem koteléz modosithato.

Fizetési mod:kitoltése koteled, l1éteznie kell a fizetési mad térzsben, a tipash{hikai kod) nem
lehet 4, kivétel a 0, 99 fizetési modok. Ezek esetdormunkakdnyv nyomtatasaba kilén széveg
kerll és nem készil készpénzes szamla. (Tartésarkedmenyt nem hasznal)

Lakjak-e a hazat: tartalma ,|I” vagy ,N” lehet. Tajékoztato jelléigadat. Nincs szerepe sem listaban,
sem feldolgozasban.

Kémeényvizsga idpontja: kitdltése nem koteléz modosithato.

Lakosséagi folydszamlaszamkitoltése akkor koteléy ha a fizetési mod lakossagi folydoszamias.
Egyéb esetben a rendszer atugorja.

Lakossagi folydszamla tigyfél azonositditdltése akkor kotelgz ha a fizetési mod lakossagi
folydszamlas. Egyéb esetben a rendszer atugogatiaz azonositét kell régziteni, amit a lakossag
folydszamlat kezél pénzintézet megadott.

Bizonylat kéd1: kitdltése nem koteléz Ha kitoltik, |éteznie kell a regisztralt bizonydé kozott, a
bizonylat tipus csak 4 lehet.

Kiértesitésl: ha az elzét kitoltotték, kitoltése koteldy egyéb esetben a rendszer atugorja. A
kiértesitési jegydkonyv sorszama. A megadott bizonylat kod kKerdg sorszam kdzé kell esnie.
Bizonylat kod2: kitdltése nem koteléz Ha kitoltik, |eéteznie kell a regisztralt bizonydé k6zott, a
bizonylat tipus csak 4 lehet.

Kiértesités2: ha az €zt kitoltotték, kitoltése koteldz egyéb esetben a rendszer atugorja. A
kiértesitési jegydkonyv sorszama. A megadott bizonylat kod Kerdg sorszam kozé kell esnie.
Seprési dij kod: alapérték: ,1”. Tartalma ,1” vagy ,2” vagy ,3” lehet. A program a kéddal
megadott 6sszdéglijjal képezi az éirast.

Onall6 légkapcsolatok szamatartalma 0-999 kozott lehet.

Tobb rendeltetési egységartalma ,I” vagy ,N” lehet. ,I” esetén a rendelésti egységek rogzitése
kulon tablaba lehetséges. (Aiszaki biztonsagi felllvizsgalatot rendeltetési égygnként,
lakdsonkeént kell elvégezni és nyilvantartani.)

Utolso ellerbrzés éveha az elz6 mez tartalma ,N”, akkor kitdlthet, egyéb esetben a program
atugorja
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Torolt: tartalma,l” vagy, N” lehet. A rendszedl fizikalisan cimet térélni nem lehet. A torlés
alliths nem korlatozza a cim hasznalatat az elstésoio folyaman.

Megjegyzeéskitoltése nem koteléz modosithato, 2x50 karakteren lehet szoveget tégyzi
Informaciok: kitoltése nem koteléz modosithatd, 3x80 karakteren lehet szoveget t@gzi

Kémeények racs

A rendszerben egyedi kéménynyilvantartas van. Aad@ kivalasztott cimhez tartoz6 kémények
karbantartasa engedélyezett. A felvitel és a lagikdés kilon eljarassal torténik az elszamolas
folyaméan (kémény felvételezés, kémény kivezeiéwinssités).

A kémeny kivezetés a térzsben csak mennyisegbénaéaik, a jellemsk nyilvantartasa
megmarad. Evzaraskor nem toroljuk a kivezetett kéreket, a listakrol a hasznalatbandgeltlés
alapjan kihagyhatok.

Elgiras képzés kdzponti kémeény esetén (kéménytipetsk@bzicioja ,,K” vagy ,N”):
mennyiség*épitett magassag*seprési dij

Elsiras képzés dgitckémény esetén (kéménytipus kod pieicioja ,G”): mennyiség*bekdtések
szama*seprési dij

Elsiras képzés turbos (GETE) kémeny eseten: a cinyiieéntartott turbos vizsga évéhez szamitott
két év mulva mennyiség*sepreési dij (MEQSLT!)

Elsiras képzés tobbi esetben: mennyiség*sepreési dij
A kivezetett kémények esetén a mennyiség nullaglegdnt 1.
A hasznalatban |é&#'N’ érték esetén nincs &kras képzés az adott kémeényre.

Kéménysorszam:nem maodosithatd, a program képezi kémény felvéislex. Cimen belll 1t
indulo folyamatos sorszam. a cimkod+kémeénysorszaadatt cim adott kéményének egyedi
azonositdja. Ez az azonosité a kozpontban is elggeaizonositja a kéményt, mert a cimkaéd
tartalmazza a kdrzetszamot.

Kémeénytipus kod: kitbltése koteled, leteznie kell a kéménytipus térzsben, cimen bstiétbdhet.
Mdbdositasa csak atsorolassal lehetséges.

Mennyiség: Nem tolthed ki, csak kémény felvételezéssel és leadassal ritbdusaz értéke.
Tartalma nulla (kivezetett) vagy 1 (kddo).

Megjegyzéskitdltése nem koteldz A jelenlegi tlizedberendezés adatnietartalmat tettik bele
konvertalaskor.

Akna: alapérték: ,N”. Tartalma ,|” vagy ,N” lehet.

Csatorna: alapérték: ,N”. Tartalma ,I” vagy ,N” lehet.

Epitett magassagalapérték nulla, nem lehet negativ szam.

Hatadsos magassaaalapérték nulla, nem lehet negativ szam.

Bekotések szamaalapérték nulla, nem lehet negativ szam.

Keresztmetszet:nem kotele& kitolteni.

Tlzeléberendezés tipusanem koteled kitolteni.

Epitési mod: alapértéke a kéménytipusnal megadott épitési tadd)ma F (falazott), S (szerelt), B
(bélelt), E (elemekdd épitett) vagy ures lehet.

Kémény teljes btermelése:alapérték nulla, nem lehet negativ szam.

Kirt 6 és/vagy szigetelés vastagsagem maodosithato. A program szamolja ki a
tizebberendezések névlegestérhelés adatait 6sszegezve.

Hasznélatban lew: alapérték: ,I”. Tartalma ,I” vagy ,N” lehet. Az éiras képzeést befolyasolja a
kémény kivezetés nélk
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Keresokod
A program minden karakter beirdsa utan rapoziciarkaraktersorozatnak megfél@lss sorra. A
keresés a cim racs aktualisan bedllitott sorresmant torténik.

Bizonylat nyomégomb

Hatasara az aktualis cimhez tartozo targyhavi sokaelszamolasok bizonylatai jelennek meg a
képernyn. Itt a bizonylat kezelése lehetséges, azaz ddsxitt bizonylat sztorn6zhato vagy a
technikai fizetési mdd cserélibelSztorn6zni csak nem sztorndzott bizonylatot leteethnikai fizetés
modot cserélni csak technikai elszamolas esetétdépes.

Lista nyomégomb
Hatasara az aktualis cim egyedi nyilvantarto Iggnik meg a képerriyn.

Fej/lab nyomoégomb

Hatasara a kdvetk8zacs lesz az aktiv. Ugyanez eléthatTab billentyi lenyomasaval, vagy
forditott sorrendben a Shift+Tab billefitylenyomasaval. A valtas a cim és a kémény racénkitk
tortenik.

Keresés nyomégomb

Hatasara kulon képerig van leheiség a cimek kozott tobbféle sorrend szerint kerédsheresési
sorrend kivalasztasa a sorrendbe allitani kivaribpgejlécére valo kattintassal lehetséges. Tovabb
tudnival6 a bazisszétarnal talalhato.

Atsorszamoz nyomogomb

Az aktudlisan kivalasztott cim tdrzsszamanak ut8lpdzicidja (lapszam) modosithatd. A program a
modositast kovéen a régi és az Uj lapszam kdzé Eszsszamokat |éptetid@k vagy hatra, a
modositas iranyatol fugegn.

Min ésitések nyomoégomb

A kivélasztott cim kivalasztott sordhoz (kéményéhelet tetséleges szamu sort rogziteni. A
rogzités ugy torténik, hogy a program a képémmegjeleniti az aktualis nisitési szempont térzs
sorait 1-1- soron. A korabban minusszal ellatatt sonusszal, a tébbit plusszal. A képefnycsak a
valtozast kell bejeldlni. A program csak a minusgdéalt minésitési szempontokat tarolja le. A
sormunkalap nyomtatasa folyaman a minusszal jelisksitési szemponthoz minusz kertl a
megfeleb rovatba, a plusszal jel6lt ntigitési szempont rovata Uresen marad. A kégerogak a
.K” jel i minésitési szempontok jelennek meg.

Rendeltetési egységek nyomégomb

Akkor aktiv, ha az aktualis cimnél a ,tobb rend@lée egység” mertartalma ,1”. Az ilyen cimek
tarsashazat jeldlnek, amelyekhez #smaki biztonsagi felllvizsgalatot lakasonként keblegezni és
meglétét nyilvantartani. Megnyomasa esetéen eggairagzié képerny nyilik ki, ahol a rendeltetési
egységek, a hozzajuk tartoz6 kémények és a kémidayalirtozé tliizéberendezések rogzitioat

Rendeltetési egyseég tbrzs

e Cimkdd: nem modosithaté, a kivalasztott cim azdddsidja

Sorszam: a kivalasztott cimen bellli l-héveked, a program altal kiosztott folyama
sorszam, amely a cimen belll a rendeltetési eggggedi azonositdja

Név: kitoltése kotelex

Cim adatok: alapértéke a cim torzsben szérdepsznald cime. Mddosithato.

Utolso ellerdrzés éve: kitoltése nem kotetez

Hasznalatban le6 (I/N): tartalma | vagy N lehe
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Rendeltetési egység kémeny
A rendeltetési egységhez kémény adhat6 hozz4,téadihet a hozzarendelés.

e Cimkdd: nem maddosithato, a kivalasztott cim azaddsidja

o Rendeltetési egység sorszama: nem modosithatéamsztott rendeletetési egység azon
szama

o Kémény sorszama: kitoltése koteler éteznie kell a cimhez tartozé kémények kozott.
kémény egyszerre nem csak egy rendeltetési egységhalhatd be, de ha mar hozzarende
kéményt egyhez, akkor a program ere figyelmeztet.

Rendeltetési egység tuzéberendezései

A rendeltetési egység kivalasztott kéményehez dbeebndezés adhatdé hozza, vagy torélhet
hozzarendelés.

e Cimkdd: nem mddosithato, a kivalasztott cim azaadsidja

o Rendeltetési egység sorszama: nem modosithatéamsztott rendeletetési egység azon
szadma

o Kéménysorszam: nem médosithatod, a kivalasztott kgragonositoja

e Tuzebberendezés sorszama: kitbltése koteldz2teznie kell a cimhez tartozo, kivalas:z
kémény tuzdlberendezései kozOtEgy tlizebberendezés egyszerre csak egy rendelte
egységhez sorolhaté be.

Tluzebberendezések nyomdégomb

A kémeény torzs alabontasa. Egy kéményhez tobbdliesdndezés tartozhat. Ha kivalasztottunk
cimet és azon belll egy kéményt, akkor ahhoz azdl&tkémeényhez tartozo tludbkrendezések
kulon racson jeleniti meg a program. A kivalasztitebberendezés modosithato, vagy az akt
kéményhez Uj tizéberendezés rogzittiet

Az adatrogzid képerny az elszamolasok képetngl érhet el a ,Tuzebberend.” nyomogoml
segitségével. Ezen a képefnyaz aktudlis cimhez tartozé kémények kdzott lelastgalni. Lehet (
kémeényt rogziteni, vagy a mar megiket modositani. Az aktudlis kéményhez pedig leh
tuzebberendezést rogziteni vagy a mar megiéwddositani. Berogzitett tuzdlerendezés toré
nem lehetséges. Ezen a képémiehet a tlizéberendezések misitését is inditani.

Cimkdod: nem modosithatd, a kivalasztott cim azdddsidja

Kéménysorszam: nem maodosithato, a kivalasztott kgranen bellli azonositdja

Kémeénytipus kod és megnevezés: nem modosithatéalasztott kémény leiré adata

Bekotések szama: nem modosithato, a kivalasztotékg leiré adata

Légellatasi egységek szama: nem modosithato, &éakitatt cim leird adata

Tlzebberendezés sorszama: nem modosithatd, a kivakaketényen bellli 16t nbveked,

a program Aaltal kiosztott folyamatos sorszam, anligéményen belll a tldblerendezé

egyedi azonositéja

o Bekotés sorszama: rogzitheimodosithatdé. Nulla, negativ szam és a kéménynéladud
bekotések szamanal nagyobb nem lehet.

e Hasznalat célja: kitbltese kotetezmodosithatd. Léteznie kell a tidleérendezés haszn:
célja térzsben.

o Gyartd megnevezése: kitdltése kotélenddosithatd. Léteznie kell a tidleérendezés gyart
torzsben.

e Tlzebanyag: Kkitoltése koteléz modosithatd. Léteznie kell a tugahyagok torzsbe

Alapértéke a kéményhez tartozé kémeénytipus torzstegadott tiizéanyag értél
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e Névleges o6terhelés (KW): numerikus, 6 egész, 1 tizedes. Régzimodositas esetél
kéményhez tartoz6 tuzdderendezések névlegestdérhelés eértékeit dssze kell adni €
kéményhez a ,Kémény teljestermelése” adatmébe be kell irni.

o Légellatasi egység sorszama: rogzithanddosithatd. Nulla, negativ szam és a cil
megadott Iégellatasi egységek szamanal nagyobletern

o Osszekdt elem bonthato (I/N): tartalma | vagy N lehet. Adaigk: ,|”.

o Osszekdt elem hossza: numerikus 2 hosszu, tartalma 0-98tkiihet.

e Mért CO érték: numerikus 5 hossza, tartalma 0-99R8£5tt lehet. Gazos kéménytipus
csatlakoztatott, 11 KW-nal nem kisebb névlegestetneléd tluzebberendezés ese
rogzithed, egyéb esetben a program atugorja.

o Hasznalatban lév(I/N): tartalma | vagy N lehet. Az ,N” jélberendezések névlegaedtdrhele
ertékét a kémeny teljestermelés medben nem szabad szerepeltetni.

Min gsitések nyomogomb a tudberendezések kepersiy

A kivélasztott cim kivalasztott kéményeének kivatasiztiizebberendezéséhez lehet téleges szan
sort rogziteni. A rogzités ugy torténik, hogy agreom a képerr§n megjeleniti az aktualis nisitési
szempont toérzs sorait 1-1- soron. A kordbban mialsdlatott sort minusszal, a tobbit plusszal. A
képernyn csak a valtozast kell bejeldlni. A program csakiausszal jeldlt mibsitési szempontokat
tarolja le. A képerngn csak a ,,T” jeli minositési szempontok jelennek meg.

Adatrogzités altalaban
A Beszuras, Mdédositas, Torlés nyomdgombok segiteddghetséges amlatrogzitésnédeirtak

szerint. Ezek a nyomégombok mindig aktivak, lenysakéhatasara az aktualisan kivalasztott cim
vagy az aktualis kémény vagy a fliles képéraktiv racsanak megfetebdatok kezelése lehetséges.

Megjegyzeés: a flules képerdjunkcidinak ismertetése kulon pontokban tortéenik.
(elsz01.htm)

Sormunkakonyv elszamolas 1

A sormunkakonyvekben taldlhaté cimek elszamolaalisamas funkcié. A ,GETEkodU kéménye
elszamolasa evvel a funkcioval, de elkuldnitveéidii.

készpénzes elszamolaa: készpénzes fizetési modu bizonylatok sormunkakHiiih valé elszamolas
olyan formaban, hogy az él&lévi, a masodik félévi vagy mindkét félévi teijgs pipalhatd, amik
a készpénzes bizonylatot kitéptek a sormunkakaslyvb

technikai elszamolas:(bennmarado készpénzes bizonylatok) a készpémetési modu bizonylatc
sormunkakonyvl valo elszamolasa olyan formaban, hogy a®d éévi, a masodik félévi vag
mindkeét félévi teljesités pipalhato a nem fizetk&rak (technikai fizetési mod) megjeldlésével.
egyéb elszamolasa nem készpénzes, kivalasztott fizetési modu piatwk sormunkakdnyvll valé
elszamolasa olyan formaban, hogy a® dé&dévi, vagy a masodik félévi teljesités pipalhat&ajé
fizetési moddal, vagy a nem fizetés okanak (tecinfizetési mod) megjeldlésével teljesite
koveteléssé nyilvanithato.

Mindh&rom elszamolas k6zos jelledje, hogy a sormunkakonysitdsszegben eltérni nem lehet, ¢
a teljesités vagy nem teljesités ,pipalasa’ lelygtséaz atarazaskor érvényesirdls 0sszege
figyelembe vételével.

A sormunka teljesitések az alabbiak szerint vah@anbk meg:

Készpén: a munka elvégzésekor teljesul a kifizetés, a gltadlap azonnal elszdmolhatd.6i€l
beszedett dij nem lesz, mefisik az utdlagos munkavégzes bejegyzése.

Csekk:a sormunkakonyv készpénzes szamlgjat helyettEgighbb teljesil a kifizetés, a jutalék a
a fizetést koveéten szamolhat6 el. A kifizetést a kdzpont jelzi azefeknek. A munkavégzeést é
kifizetést nem egyszerre konyvelik.

Lakossagi folydszamliA csoportos beszedési megbizas elkildése mindiétrdeEmajus kornyéké
egy O6sszegben torténik a szamlaké banknak, teljesitése szeptember kdrnyéekén varBajdtalék
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alap a munkavégzeést kdéen szamolhato el. A kiegyenlitést a kozpont jelzkémzeteknek. .
munkavégzést és a kiegyenlitést nem egyszerre ktiky\A kiegyenlitést kovéen a nem fizék
esetén beirjak a technikai fizetési modot, amerarydxzt a kdzpont jelzi.

Szamla:A koézpont munkalap alapjan allitja ki masik rendabzke A jutalék alap a munkavégz
koveten szamolhatd el. A munkavégzést és a kiegyentitdategyszerre kdnyvelil kiegyenlités
kéveten a nem fizék esetén beirjak a technikai fizetési modot, amdxamyezt a kdzpont jelzi.
Utdlagos bizonylatA kéménysepi 0sszeg eltérés esetén a sormunkakonyv bizonytdyett allitje
ki. A jutalék azonnal elszdmolhato. A pénzigyidsijést nem konyvelik. A készpénzes sorm
elszamolasa technikai fizetési moddal torténik (lmearado szamila).

Az ,Elszamolas’nyomogomb megnyomasara az aktualisan kivalaszioihez tartozd elszamo
torténik. Az aktualisan elszamolni kivant cim kas#tasa az ,Bk6”, ,Kovetkezé” nyomdégombo
segitéségével vagy az ezen a képamrtglalhatd kerdikdd beirdsaval lehet. Navigalni régi torzss
alapjan lehetséges.

Az elszamolas nyomdgomb élmmegnyomasa étt az alabbi elszamolas adatokat kell kitolteni:

Turbos: alapértéke ,N”, tartalma ,I” vagy ,,N” lehet. Elsa@lni egyszerre turbos és nem turbos
adatot nem lehet.

Elszamolas datuma:alapérték: napi datum. Kotelgzaz év csak a feldolgozasi évvel edythet.

A bizonylatra az itt megadott datum kerdl.

Elszamolt is: alapértéke ,N”, tartalma ,I” vagy ,N” lehet. ,I” ®tén frissitésnél a mar elszamolt
cimek adatai is megjelennek az elszdmolas racson.

Félév:tartalma O (mindkedtfélév egyszerre), 1 vagy 2 lehet. Turbos elszasned&tén tartalma ,1”
€s a program atugorja.

Tipus: alapértéke: K. Tartalma K (készpénzes) T (technkdegyéb) lehet. Turbos elszamolas
esetén tartalma ,K” és a program atugorja.

Fizetési méd:ha az edz6 mez tartalma ,K” vagy , T”, akkor a program atugorje’, esetben
kitdltése kotele& és csak szamlas vagy lakossagi folydoszamlas $izetéd tipus lehet.

Technikai fizetési mod 1:alapértéke -1 (nincs). Csak akkor lehet kitoltbaiaz elszamolandd féléev
0 vagy 1 és az elszamolas tipusa , T” vagy ,E” vagprbos elszamolas jetbtartalma ,I”. , T”

esetén koteldz Léteznie kell a fizetési mod torzsben, ahol atési mod tipus kodja 4.

Technikai fizetési mod 1:alapértéke -1 (nincs). Csak akkor lehet kitoltbaiaz elszamolandd féléev
0 vagy 2 és az elszamolas tipusa , T” vagy ,E”. gBetén koteldz Léteznie kell a fizetési mod
torzsben, ahol a fizetési mod tipus kodja 4.

Dolgozé: kitoltése koteled, 1éteznie kell a dolgozo térzsben.

Dolgozo 2, 3, 4kitdltése nem koteléyz ha kitoltik, Iéteznie kell a dolgoz6 térzsben.

A fenti adatok megadasat koven a ,Frissités” majd az ,Elszamolasjomdégombot megnyomve
program elszamolja az aktudlis cimet és a fentickdak megfeldl kovetked cimre all. A |épteté
sorrendje a sormunkakonyv sorrendjének medfetéli tbérzsszam adat. Ha a kovetkezm is
ugyanezekkel a paraméterekkel szamolhatd el, akkak az ,Elszamolashyomégombot ke
ismételten megnyomni. Ha ezt a cimet nem kell etstdi, akkor a ,Kovetke& nyomogombb:
lehet Iéptetni. Ha ezt a cimet masképp kell elszdimmint az ebz6t, akkor az elszamolas adatc
kell médositani az ,Elszamolas” nyomégomb megnyaretst. Az elszamolas adatok a képefny
modositasig valtozatlanok maradnak.

A turbos elszdmolas ,N” esetén az 0sszes kémeérytgsrdmolasa torténik, kivéve a ,GETE
kéménykddu kéményeket. Az elszdmolas nem fog voamatlka ,GETE” kddu kéményekre.

A turbos elszamolas ,I” esetén csak a ,GETEmMenykodu kémeényeket tartalmazo cimek jele
meg és az elszamolas csak a ,GET&UU kéményekre fog vonatkozni. Az elszamolas da
bekerll a cim turbos vizsgadpontja adatmesbe, amely az éiras képzést fogja befolyasoln
konyv zaraskor (két évente kelbatast képezni a ,,GETE” kodu kéményekre.

Az elszamolas adatai kilon naplézhatok. Elszamediszerre egy cimet lehet, attdl flggetle
hogy annak hany kéménye vagy berendezése van. ékdrységeket a program a kéménytip
alapjan automatikusan képt
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Ha egy dolgozo kodot adtak meg, a jutalék azt getegeti. Ha két dolgozé kddot adtak meg, al
a jutalék 1/2 részének kerekitett értéke agtets maradék pedig a masodikat ill&ivagy 4 dolgoz
esetén a jutalék 3 vagy 4 fele oszlik eggearanyban.A dolgozonkeénti listakon az 6ssze:
ugyanilyen aranyban oszlanak meg. A jutalékok kepzédnap zaraskor torténik az elszam
feltételeknek megfeléen.

A téves elszamolast sztorndzassal lehet érvényterenA sztorndzas az aktualisan kivalasztott €
vonatkozik. A program a rogzitéshez hasonldéan ars@raskor is az adatkeéetodjat letarolja a
aktudlis gépi datummal egyiitt. A napléban a sztgedét nullardl 1re irja. Sztornézott cim Ui
elszamolhatd, a sztornozott adat a listak 6sszediiEgn nem jelenik meg.

Ha a sztorndzott cimre a jutalék alapot mar els#émo akkor sztorndézaskor a progr
automatikusan minusz jutalék alapot képez a koralgiszamolt jutalék alap 6sszegével az i
dolgozonal a targyhonapra.

Az utélagos munkavégzés elszamolasa visszakerlltrendszerbe.Ha a fizetési mod tipus K
vagy ,E” (készpénzes, szamlas, lakossagi folyosaayreés az elszamolas datumanak honapjal 7-
kisebb és az elszamolando félév 2 vagy 0, (de mskdén csak a masodik félévet érinti), a pro
megjeldli a bizonylatot utélagos munkavégzes elstasara. Ezt egkulon fulén lehet megtenr
ahol kizarélag az utélagos munkavégzés elszamalasdakozo bizonylatok jelennek meg.

Elszadmolas rac

A fenti elszamolas adatok régzitése utan a friggtmdégomb megnyomasanak hatasara ezen a 1
jelennek meg az elszamolas adatoknak me cimek. A racson lehet a cimek k6z6tt mozogni az
el6zo, kovetked nyomdégombokkal, vagy a régi torzsszam alapjang#m. Az aktualis cimen
tartozkodva a beszuras vagy a modositas nyomaogegitségével vagy az aktualis cimen dupla
egérklikk segitségével a bizonylatkgzkEperny jelenik meg, amennyiben a cimhez mar létezik
targyévi elszamolas bizonylat.

Bizonylatkezelés képerd

Az elszamolas racs aktualis ciméhez tartozo taigamunka elszamolasok bizonylatai jelennek
meg a képermin. Itt a bizonylat kezelése lehetséges, azaz ddswidtt bizonylat sztornézhatd vagy
a technikai fizetési mod cserélbeztorndzni csak nem sztorndzott bizonylatot leteshnikai
fizetés modot cserélni csak technikai elszamolagedehetséges. Ez a képériayg elszamolas
racson tartézkodva a beszuras vagy a modositasagmnb segitségével vagy az aktualis cimen
dupla egérklikk segitségevel csalogathato még el

Frissit nyomogomb

Hatasara a program az elszamolas racsra felhoze@dis elszamolas adatoknak megtelel
cimeket. Frissités @t ellensrzés torténik, hogy rendelkezésre all-e az 6sZAdsséges elszamolas
paraméter. A képeridy piros cimkével jeldlt elszamolas adatok barmégék valtozasa esetén
Ujabb frissités sziikséges. Ezt a valtozast a gnogninden alaklommal ellérei az elszamol
nyomogomb lenyomasa esetén. Turbos elszamolasiesetié azok a cimek jelennek meg,
amelyeknél GETE tipusu kémény szerepelt €s a kdagdskor keletkezett enneldebsa. Nem

turbos elszamolas esetén adelagy masodik félévi éirasoknak és az elszamolas paramétereknek
megfeleb cimek jelennek meg.

Elszamol nyomégon

Az elszamolas racs aktudalis cimének elszamolasasiépes, ha az még nem tortént meg. A
nyomégomb lenyomasa esetén a program minden alkadbellerdrzi, hogy volte olyan elszamol:
parameétervaltozas, ami miatt frissiteni kelleneiden, akkor az aktualis cim elszdmolasa helyett
automatikus frissités toértenik. Az elszamolas aldtiphogy a program bejegyzi az elszamolas tényét
a cimhez (nem turbos elszamolas esetén a parakidldiggoen az el§, a masodik félevhez, vagy
mindkét félévhez), és képezi az elszamolasnak rteddjteizonylatot. Az igy keletkezett bizonylat a
Bizonylatkezelés képerdn tekinthet meg és az ott leirtak szerint médosithato.

Keres adatme®
A program minden karakter beirasa utan rapoziciakdraktersorozatnak megfi el<6 sorra. A
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keresés az elszamolas racs régi torzsszam soriezeatjat torténik. Ez a sorrend megfele
sormunkakényvben talalhat6é sorrendnek.

Utdlagos bizonylat nyomoégomb

Utblagos bizonylat akkor keletkezik, ha az elvégzaaunka és a sormunkakdnyvben talal
végosszeg nem egyezik meg egymassal, vagy a soakimkvben nem szerepel a cim. Ki
adatrogzié képerny jelenik meg, ahol egy racson latjuk a mar ber@gzivizonylatokat egggy
soron. Egyszerre egy bizonylat adatai rogzéthetA bizonylatok kdzott navigalni kialon képekhy
segitségével lehet ahol kilon nyomégombbal lehetrsazni a téves szamlat.

Ez a nyomogomb tehat egy Uj képekhlgiv meg, amelynek radcsan a mar korabban berdigzite
utolagos bizonylatok talalhatéak. A sorrend valasatol fliggen lehet cimkod vagy hivatkozott
bizonylat sorszdm. A kerésddba beirt karaktersorozatot a kivalasztott saimek megfeldlen
keresi a program, minden karakter lettését KiaretAz egyéb navigacio a szokasos modon torténik.
Uj bizonylat régzitése a besziras nyomoégomb vaggson tortéh dupla egérkattintas vagy az Er
gomb lenyomasa esetén lehetséges. A hibasan bgzitnylatok a sztorndzast kdven
régzithebk Ujra. Sztorn6zni a Sztorno nyomégomb vagy a [dbdtentyii lenyomasa segitségével
lehet az aktudlis bizonylatot.

A bizonylat rogzités 1 fej és 1 vagy tobb lab sentigzitésédi all.

A program a berogzitett cimhez tartozé kémeénytikaisonegjeleniti egygy soron. Ezek ne
torolhetk, de az érték nullara irhaté. A szamla végértékéneg kell egyeznie a sorok értéké
0sszegével. Csak olyan szamla értéke adhatdé megly annyilvantartdsban szerépsormunk:
eléirasra vonatkozik.

Uj sor itt csak végig kilences cimkdd esetén rdupgit

A fellelt kéményeket nem itt, hanem az Gjonnanddhkéményeknél kell régziteni. Ha a készpé
szamlat ugy Aallitottak ki, hogy a sormunkakonyvisearepd eloiras is és a most fellelt kémény
szerepel rajta és a fellelt kéményeket is jutalékimyezik (a fellelt kéményekhez tart
tevékenységeknél a jutalék szazalék meg van adkéipr itt a szamlanak csak adieds szerin
részét szabad berdgziteni, meg kell bontani a sthr@lsak olyan cim szdmolhatd el, amel
elézéleg technikai fizetési modot rogzitettek. Egy cimhbibb utdlagos bizonylat is megadhaté.

Fej adatok az utdlagos bizonylatnal

Turbos elszamolastartalma ,I” vagy ,N” lehet, az alapérték ,N”.

Félév:tartalma 1 vagy 2 lehet. Az alapérték 1. Turbeg@holas esetén a program atugorja.

Cim kod: léteznie kell a cimek kdzott, nem lehet lezartykdoen és csak technikailag elszamolt cim
lehet. Az elszamolas turbo="I" esetén a turbos&tsalasra, félév=1 esetén azéelislévre, 2 esetén a
mésodik félévre vonatkozik. Nem végez eflerést a program a targyévben bekerilt cimek esetén,
hiszen azoknak még nem lehet elszamolasuk. Megagkgtig kilences koéd, amelyet a program nem
ellendriz a cim térzsh6z. Ezt abban az esetben kellralkahi, ha a dolgozénak elszamolandé jutalék
nem kothet a nyilvantartdsban szerémgyetlen elszdmolt cimhez sem.

Bizonylat kod: léteznie kell a regisztralt bizonylatok koz6tt,iadmylat tipus csak 2 vagy 3 lehet.
Bizonylatszam:kitdltése koteled, a kidllitott készpénzes szamla, nyugta vagy miapksorszama.
Egyedi azonositd, nem ismé&dhet az allomanyban. A megadott bizonylat kod Keazély sorszam

kozé kell esnie.

Bizonylat datuma: kitdltése koételed, a gépi datumnal nem nagyobb targyévi adat lehet

Bizonylat végosszegenullanal nagyobb lehet.

Fizetési mod:csak készpénzes vagy szamlas fizetési mod tipas leh

Dolgozo: kitoltése koteled, Iéteznie kell a dolgoz6 térzsben.

Dolgozé 2, 3, 4kitltése nem koteléz ha kitdltik, 1éteznie kell a dolgozo térzsben.
Megjegyzeéskitoltése nem koteléy itt lehet megadni a szamlazas okat

Sor adatok az utélagos bizonylatnal

Kéménytipus: megjelenitett adat, nem mddosithatd Végig kilermtedkdd esetén kitbltedes
Iéteznie kell a kéménytipus tdrzsben.

Rogzitett mennyiségalapérték a cimnél szer« mennyiség, nullanal nagyobb lel
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Erték: alapértéke az 6iras 6sszege, amely sziikség esetén felulirhatatimegam nem leh
Tevékenységalapértéke a félévhez és kéménytipushoz tartazakemységkaod, felllirhatd, l1éteznie
kell a tevékenység térzsben ehhez a kéménytipushoz.

(elsz02.htm)

Megrendelt munka fl

Az adatrogzités a kiallitott készpénzfizetési bizanvagy munkalap alapjan egyszerre egy cimkodra
torténik. A munkakat tébbnyire két dolgoz6 végzyszerre. A jutalékalap képzését itt nem a fizetési
maod torzs vezérli, a jutalék azonnal elszamolhato.

A 2 sz. tevékenység csoporthoz tartozo elvégzetikdkielszamolasa torténik itt.

A tevékenységek alapjan el lehet szamolni munkadsiga megtett kilométerek szamat, kiszé
dijat, anyagkdltséget, anyagigazgatasi koltseggele koltséget.

Az elrontott bizonylatot sztorndzni és Ujra rogaitdehet.

A képernyn talalhato racs egggy soron a mar berdgzitett bizonylatokat tartalraat)j bizonyls
rogzitése a Beszuras vagy a Modositas nyomégonitségével vagy a racson tartdozkodva d
egérkattintassal vagy az Insert vagy az Enter ngamb segitségével lehetséges az adatrd
altalanos szabalyai szerint.

Fej adatok a bizonylatnal

Cim kod: léteznie kell a cimek k6zott, nem lehet lezartykdoen. Alapérték: aktualis cim kodja.
Megadhato végig kilences kdd, amelyet a program elémoriz a cim térzshdz. Ezt abban az ese
kell alkalmazni, ha a dolgozonak elszamolando gktalem kothét a nyilvantartasban szerépl
egyetlen cimhez sem.

Bizonylat kéd1: Iéteznie kell a regisztralt bizonylatok k6zott,iadmylat tipus csak 2 vagy 3 lehet.
Bizonylatszam:kitdltése koteled, a kiallitott készpénzes szamla vagy nyugta vaggkalap
sorszama. Egyedi azonositd, nem iséuftet az allomanyban. A megadott bizonylat kod keasly
sorszam kozeé kell esnie.

Bizonylat datuma: kitdltése koételed, a gépi datumnal nem nagyobb targyévi adat lehet
Bizonylat k6d2: ha kitoltik, 1éteznie kell a regisztralt bizonyl&tkozo6tt, a bizonylat tipus csak 5
lehet.

Hagyomanyos vizsgalati jegyékonyv sorszam:ha az élzé6 mez kit6ltott, akkor kitdltése koteléz
a kidllitott jegydkonyv hivatkozasi sorszama. A megadott bizonytat kezd-vég sorszam koze
kell esnie. Ha az 66 me® Ures, akkor a program atugorja.

Bizonylat k6d3: ha kitoltik, 1éteznie kell a regisztralt bizonyl&tkozo6tt, a bizonylat tipus csak 6
lehet.

Turbés vizsgalati jegydkonyv sorszam:ha az elz6 med kitoltott, akkor kitbltése koteléz a
kiéllitott jegyzkdnyv hivatkozési sorszama. A megadott bizonyfat kezé-vég sorszam kozeé kell
esnie. Ha az 6¢6 me® Ures, akkor a program atugorja.

Bizonylat végosszegenullanal nagyobb lehet.

Fizetési moéd:nem lehet technikai fizetési mod

Dolgozé: kitoltése koteled, 1éteznie kell a dolgozo térzsben.

Dolgozo 2, 3, 4kitdltése nem koteléyz ha kitoltik, Iéteznie kell a dolgoz6 térzsben.
Megjegyzéskitdltése nem koteléyz itt lehet megadni a szamlazas okét

Sor adatok a bizonylatnal

Tevékenysegiéteznie kell a tevékenység torzsben, csak 2vekémysegcsoportu lehet.
Mennyiség: nem lehet negativ szam.

Bruttd érték: alapértéke a bruttd ar és a mennyiség szorzatly arilkség esetén felllirhato,
nullanal nagyobb lehet. A brutto arat a tevékenyéézsldl (ha a kémeénytipus kod Ures), vagy a
kéménytipus torzsih (ha a kémeénytipus kod nem Ures) keresi ki a jrogr

Keresgkod
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A program minden karakter beirasa utan rapoziciakdraktersorozatnak megfi el<6 sorra. A
keresés a bhizonylat racs cimkdd vagy hivatkozatirtylatszam oszlopara torténik a beallitott
sorrenddl fliggoéen.

Sztorn6é nyomaogorr
A kivalasztott bizonylat evvel a nyomogombbal satimhatd. Sztorndzni csak nem sztornézott
bizonylatot lehet. Ha a cim lezart kényvhoz takoai bizonylat nem sztornézhaté.

(elsz03.htm)

Felvett kémények fil

Az adatrogzités a kiallitott bizonylat alapjan emrse egy cimhez torténik. A berdgzitett valt
mértéke csak az adott cimhez kapcsolodo darabsziintt Ertékben csak a kdvetkegvi ebirasol
képzésénél jatszik majd szerepet.

A mar nyilvantartasban lévkémeények dijbeszedése és elszamolasa nem itt ikjrgen utdlago
készpénzes bizonylatrdl csak az Gjonnan felvettém@nseprési dijat szabad itt rogziteni.

A Jutalékalap képzése honap zaraskor a rogzitgioldl torténik az elszamolaskor érvér
honapra.

A 4 sz. tevékenység csoporthoz tartozé elvégzettkaki nyilvantartasa lehetséges itt. A berog:
adatok korrekcioja sztorn6zassal és Ujrardgzitésketséges.

A naploba irassal egydblen a program a térzsszamon €s kémeénytipuson ntalétt darabszarnr
megnoveli lel. Ha még nem tartozott az adott cimhez ilyen k@migus, akkor a sorok rogzite
elétt nyilvantartasba kell venni. A megndvelt menngidégkdzelebb a kbévetkézvi ebirasokné
jatszik majd szerep:

Ha a félév=0, akkor mindkét félév értékét meg kelladni, és a program
készpénzes elszamolasnal leirt moédon keresi a teeélység torzsbl a teljes év
elszamolas kodot. Egy fej sorhoz a megadott féléVtfliggéen tartozhat az el$
félévi vagy a masodik félévi vagy mindkét félévi aat.

A képernyn talalhato racs egggy soron a mar berdgzitett bizonylatokat tartalraat)j bizonyls
régzitése a Beszuras vagy a Modositas nyomégonitségével vagy a racson tartdozkodva d
egérkattintassal vagy az Insert vagy az Enter ngamb segitségével lehetséges az adatr6
altalanos szabalyai szerint. A bizonylatré§Ziépernyn talalhaté gKéményrogzités” nyomogomi
is, amelynek segitségével a bizonylatsorok rogziegt az érintett cimhez hozza lehet rdgzite
nyilvantartasban még nem szerfepéményt.

Fej adatok a bizonylatnal

Cim kod: léteznie kell a cimek k6zott, nem lehet lezartykdoen. Alapérték: aktualis cim kodja.
Elszamolt félév:0=teljes év, 1=els 2=masodik félév lehet.

Bizonylat kéd1: Iéteznie kell a regisztralt bizonylatok k6zott,iadmylat tipus csak 2 vagy 3 lehet.
Bizonylatszam:kitdltése koteled, a kiallitott bizonylat sorszama. Egyedi azormsiem
ismétbdhet az allomanyban. A megadott bizonylat kdd keagly sorszadm kdze kell esnie.
Bizonylat datuma: kitdltése kotele&, a gépi datumnal nem nagyobb targyévi adat lehet.
Bizonylat végosszegenullanal nagyobb lehet.

Fizetési moéd:nem lehet technikai fizetési méd, léteznie keikzatEsi mod torzsben.

Dolgozé: kitdltése koteled, 1éteznie kell a dolgozo térzsben.

Dolgozo 2, 3, 4kitdltése nem koételéyz ha kitoltik, éteznie kell a dolgoz6 térzsben.

Novekedési jogcimKitoltése kotele, tartalma 1 (Uj kémény atvétele), 2 (sormunka végkézbel
fellelt kémény), 3 (hasznalaton kivili kémény Ujl@sznalatba vétele) lehet
Megjegyzéskitdltése nem koteléyz itt lehet megadni a szamlazas okéat

Sor adatok a bizonylatnal

Sorszam:léteznie kell a cimhez ilyen sorszdmu kéménynskk®lyan kémény sorszdma adhato
meg, amelynél a mennyiség nt
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Mennyiség: nen lehet negativ szal

Bruttd értékl: alapértéke a brutté arl és a mennyiség szorzatdy azilkség esetén felllirhatd,
nem lehet negativ szam. A bruttd arat a kémeénytipustdl keresi ki a program. Akkor tolth&ki,
ha a félév 0 vagy 1.

Bruttd érték2: alapértéke a brutté ar2 és a mennyiség szorzatdy azilkség esetén felllirhatd,
nem lehet negativ szam. A bruttd arat a kémeénytipastdl keresi ki a program. Akkor tolth&ki,
ha a félév 0 vagy 2.

Keresokod

A program minden karakter beirdsa utan rapoziciarka@raktersorozatnak megfél@lss sorra. A
keresés a bizonylat racs cimkod vagy hivatkozatirylatszam oszlopara térténik a beallitott
sorrenddl fliggoen.

Sztorné nyomaogon

A kivalasztott bizonylat evvel a nyomogombbal satimhatd. Sztorndzni csak nem sztornézott
bizonylatot lehet. Ha a cim lezéart kényvhoz takoai bizonylat nem sztornézhaté.

Figyelem! A program ellefrzi, hogy csak olyan bizonylat sztorn6zhat6, améllyz 6sszes kémény
mennyisége 1, tehat nem torténikdzben kémeény leiras.

(elsz04.htm)

Kikertlt kémények fii

Az adatrogzités egyszerre egy cimhez torténik. dmtett valtozas mertéke csak az adott cit
kapcsolodd darabszamot érinti. A kikerllt kéményakhem kapcsolddik jutalék elszamolasa,
itt tevekenységet nem tarolunk a sorokndl. A kémidkgrilés nem maddositja a targyévoiehst,
nem fizetés okat a sormunka elszamolasnal a szekasoon meg kell adni. A berdgzitett té
adatok kulén nyomogombbal sztorn6zhatok és Gjratigik.

A naploba irassal egydbdlen a program a térzsszamon €s kémeénytipuson ntaltétt darabszarnr
nulldzza. Ez a modositott mennyiség legktzelebtivatkes évi ebirasoknal jatszik majd szerepet.
Eqgy fej sorhoz a megadott féléw flggéen tartozhat az el$ félévi vagy a masodi
félévi vagy mindkét félévi adat.

A képernyn talalhatd racs egggy soron a mar berdgzitett bizonylatokat tartalraat)j bizonyls
régzitése a Beszuras vagy a Modositas nyomogonitségével vagy a racson tartozkodva d
egérkattintassal vagy az Insert vagy az Enter ngamb segitségével lehetséges az adatrd
altalanos szabalyai szerint.

Fej adatok a bizonylatnal

Cim kod: léteznie kell a cimek k6zott, nem lehet lezartykdoen. Alapérték: aktualis cim kodja.
Elszamolt félév:0=teljes év, 1=els 2=masodik félév lehet.

Bizonylatszam:kitoltése nem koteléiz

Bizonylat datuma: kitdltése kotele&, a gépi datumnal nem nagyobb targyévi adat lehet.
Dolgozo: kitoltése koteled, Iéteznie kell a dolgoz6 térzsben.

Dolgozé 2, 3, 4kitéltése nem koteléz ha kitdltik, 1éteznie kell a dolgozo térzsben.
Megjegyzeéskitoltése nem koteléy itt lehet megadni a rogzités okat.

Sor adatok a bizonylatnal

Sorszam:léteznie kell a cimhez ilyen sorszdmu kéménynskk®lyan kémény sorszdma adhato
meg, amelynél a mennyiség nem nulla.

Brutté értékl: alapértéke a bruttd arl és a mennyiség szorzatdy &zikség esetén felulirhato,
nem lehet negativ szam. A brutt6 arat a kéménytipusidl keresi ki a program. Akkor toltheki,
ha a félév 0 vagy 1.

Bruttd érték2: alapértéke a bruttd ar2 és a mennyiség szorzatdy &zikség esetén felulirhato,
nem lehet negativ szam. A brutt6 arat a kéménytijuasiol keresi ki a program. Akkor télthé ki,

file://C:\Documents and Settings\USER\Local Segiigmp\~hh6807.ht 2015.12.2¢



1 PagelS of 39

ha a félév 0 vagy

Keresokod
A program minden karakter beirasa utan rapoziciakdraktersorozatnak megfélalss sorra. A
keresés a bizonylat racs sztornd sorszam oszlofdéaik.

Sztorn6é nyomaogorr

A kivélasztott bizonylat evvel a nyomogombbal satirhatd. Sztorndzni csak nem sztornozott
bizonylatot lehet. Ha a cim lezart kbnyvhoz takoai bizonylat nem sztornézhato.

Figyelem! A program ellefrzi, hogy csak olyan bizonylat sztornézhaté, amélyaz 6sszes kémeny
mennyisége 0, tehat nem toérténikdzben kémeény felvételezés.

(elsz05.htm)
Kémeény atsorolas fi

Egyszerre egy cim egy kéményének atsorolasa lgfestskleg kell adni az Gj kéménytipus kodot,
amelyre az atsorolas torténik. Ennek léteznie&&kmeénytipusok térzsben. Az atsorolas nem ér
jutalék elszamolast, és nem valtoztatja meg a éMiggoirast. Az ebiras képzéskor érvényes
kéménytipus kodot kilén adatnieenérizzik a kovetked konyvzarasig. Az atsorolas adatai

(cimkdd, gépi datum, régi kéd, Uj kéd, adatkézeidja) kulon napléban tarolodnak. Az atsorolas
bizonylat térlése nem, csak a kémény ismételt ddsa vagy az atsorolas megsziintetése lehetséges.

Ha az atsorolas olyan érték valtozassal jar eggiitit nyilvan kell tartani, akkor azt a kikerulthfett
kémeények funkcidkkal lehet azt régziteni. Az atsé@s@mdatok nem vesznek rész a jutalékképzésben.

Adatok a bizonylatnal

Cim kod: léteznie kell a cimek k6zott, nem lehet lezartykdoen. Alapérték: aktualis cim kodja.
Sorszam:léteznie kell a cimhez ilyen sorszdmu kéménynek.

Uj kéménytipus: léteznie kell a kéménytipus térzsben, nem leheneg a jelenlegivel.

Keresokod

A program minden karakter beirasa utan rapoziciakdraktersorozatnak megfélalss sorra. A
keresés a bizonylat racs cimkdd oszlopara torténik.

Kiiktatas nyomégom

A kivalasztott bizonylat evvel a nyomogombbal mdatiestd. A médositas annyibdl all, hogy a
program megszinteti az atvezetés kijelolést, aitédilaz Uj kéménytipus kéd adatat. A kiiktatott
bizonylat marad a napléban, de kényv zaraskor nesa vészt a modositasban.

(elsz06.htm)

Kéményvizsgalat fi

Az elszamolas adatok kitoltését késat az ,Elszamolas’nyomogomb segitségével lehet
aktualisan kivalasztott cim 4 éves kéményvizsgidatait rogziteni.

A négy éves kémenyvizsgalat és a sormunkak dsszeafége.

A négy éves kéményvizsgalatot a vizsgalatra esadélagyjabol teljes konyvekre végzik, altalé
majus kornyékén. Ez a vizsgalat dijmentes, a viasgdja a sorvizsgalat dijaban benne foglalte

file://C:\Documents and Settings\USER\Local Segiigmp\~hh6807.ht 2015.12.2¢



1 Page2C of 39

A 4 éves vizsgalat és a sormunka vegzoben elkulonil egymastoél. A targyévben 4 éves vileds
esedékes cimnél a mésodik félévre elszamolt djlpdlalékot csak akkor szabad képezni, ha a 4
vizsgalatot mar rogzitettek.

A 4 éves vizsgalat esedékességének évében a pregsammunkalap misitési szempontjainal €
és — értékeket, egyéb esetben csak a — értékgkedi inz ebz6 vizsgalat rovatba, evvel jeldlve
kéménysepr szamara, hogy az adott cim 4 éves vizsgalata lesedéargyévben.

A Jutalékalap képzése honap zaraskor a rogzitgioldl torténik az elszamolaskor érvér
honapra. A jutalékalap a kéménytipus éves dijansdvékenység tdrzsben megadott szazaléki
(100-nal nagyobb is lehet).

A négy éves kémeényvizsgalat jutalék alap képzéskk@l ezestt megs#nt, de a lehafséget benr
kell hagyni a rendszerben. A jutalék alap képzésgs@aintetése a tevékenyseég térzsben a jutal
nullara allitasaval tortént.

Az 5 sz. tevékenység csoporthoz tartozé elvégzetinkdk nyilvantartasa torténik itta
kéményvizsgalatra kijelolt konyvek cimeinél a viakg idspontjanak régzitésével.

A jegyzékdnyv sorszam megsat, nincs kulon jegyikoényve a 4 éves kéményvizsgalatnak. Az
vonatkoz6 adatok rakeriilnek a sormunka lapra. Ars@akzama a rendszerben a kbnyv zar:
letarolt térzsszam (régi térzsszam) lesz.

A kéményvizsgélat esedékességének nyilvantartasa keézelése megénat. A kovetked
kémeényvizsgélat esedékesség automatikusan a lsgu@meényvizsgalat datuma + 4 év lesz.

A 4 éves kéményvizsgalat elszamoléasa

Elszamolni csak ahhoz a cimhez lehet, amelynél agyle¢olsdé kéményvizsgalat idpontjanak éve ¢
targyévnél legalabb 4-el kevesebb (4 éve volt utatp kéményvizsgalat).Ennek értelmében
program automatikus léptetéskor csak a kdvétledgzamolhato cimen all meg.

Az Ujonnan keletkegz cimek esetén a kémeényvizsgalatot elvégzik a kdémyviszere
kéményvizsgalat isbontjatdl fliggetlenlll a hasznalatba vételkor ésaarkezdve 4 évenként. Eni
ételmében vannak olyan targyévben kéményvizsgakiiogvek, amelyeknél néhany cimen ne
targyévben lesz a kéményvizsgalat és vannak olgegydévben nem kémeényvizsgalatos kony
ahol néhany cimen a targyévben lesz kéményvizsgalat

Evvel a funkcioval az aktualis cimhez lehet a kéyné&sgalat elszamolasat érvényesiteni az ak
elszamolas adatokkal. A program kulon ablakban iriéli@a az érintett cimnél nyilvantart
kéménytipusokat. Uj sor berdgzithied mennyiség (0 vagy 1) és az alapértelmezett teyékg ko
modosithatd. Amennyiben a tevékenység kod és a ridipas kod kozott van egyérteim
megfeleltetés, kikeresi a program a tevékenysé@tkdyéb esetben a cégstimaraméterekn
megadhaté kéd lesz az alapértelmezett. Az alap@gisis a tevékenység torzsben talalhatd é
feltlirhato.

A program a berdgzitett kéménytipus kod alapjarereki az éves dijat, a tevékenységkod ali
kikeresi az adhat6 szazalékot. Az éves dij igydasat szazalékanak és a berdgzitett mennyise
szorzata adja a figyelembe vehegutalék alapot. A kémeényvizsgalat naploban az édgses
mennyiség szorzatat taroljuk.

A mar elszamolt adatot csak sztorné utan lehettigtszamolni. Sztorndzni kilén nyomogomt
lehet.

A vizsgalat datuma a cimhez kerll, ahol mindig auteljara beirt adatotérizzik. A
kéményvizsgalatban részt vgvelszamolt kémények adatait kulon napléban taroljgragram
ahonnan a targyévben naplézhato ill. kéményvizsgszesét kérhet. Az elszadmolast kovéen ¢
kovetked cimre [ép a program

A vizsgalat soran feljegyzett nitigitési szempontok kéményenként kilon nyomogombséa
megjelerd ablakban rogzithék.

Az elszamolas nyomdgomb élmmegnyomasa étt az alabbi elszamolas adatokat kell kitolteni:
Dolgozé: kitoltése koteled, 1éteznie kell a dolgozo térzsben.
Dolgozo 2, 3, 4kitdltése nem koteléyz ha kitoltik, Iéteznie kell a dolgoz6 térzsben.

Kodnyv szama:léteznie kell a kdrzetnél elszamolhat6 kényvekdttiznem lehet lezart konyv.
Elszamolas datuma:alapérték: napi datum. Koted, az év csak a feldolgozasi évvel ecé lehet.
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A bizonylatra az itt megadott datum ke

A fenti adatok megadasat kogen a ,Frissités” majd az ,Elszamolasyomogombot megnyomve
program elszamolja az aktudlis cimet és a fentiokdak megfeldl kovetkes cimre all. A lépteté
sorrendje a sormunkakonyv sorrendjének medfetéfi térzsszam adat. Ha a kovetkedm is
ugyanezekkel a paraméterekkel szamolhato el, akkak az ,Elszamolashyomdégombot ke
ismételten megnyomni. Ha ezt a cimet nem kell elstdi, akkor a ,Kdvetke@ nyomdgombb:
lehet Iéptetni. Ha ezt a cimet masképp kell elst@immint az ebzét, akkor az elszamolas adatc
kell modositani az ,Elszamolas” nyomégomb megnyaretst. Az elszamolas adatok a képefny
modositasig valtozatlanok maradnak.

Elszamolas rac

A fenti elszamolas adatok rogzitése utan a friggtmdégomb megnyomasanak hatasara ezen a 1
jelennek meg az elszamolas adatoknak me® cimek. A racson lehet a cimek k6zo6tt mozogni az
el6zo, kovetked nyomdégombokkal, vagy a régi torzsszam alapjang#m. Az aktualis cimen
tartozkodva a beszuras vagy a médositas nyomaogegitségével vagy az aktualis cimen dupla
egerklikk segitségével a bizonylatkezképerny jelenik meg.

Az elszamolas kuloén az ,Elszamol” nyomogombbal vagy5 lenyomésaval indithatd.

Kémény adatok racs

Az elszamolas racson aktualis cimhez tartozo késlélathatok, amelyek kozott a megszokott
maodon lehet navigalni. A kéményvizsgalat sorantkeleett mirbsitési adatokat a kivalasztott
kéményhez kilon nyomdgomb segitségével lehet megadaninésitési képerny eléhivhaté dupla
egerklikk vagy az Insert, Delete, Enter gombok nadlyikének megnyomasa segitségével is.

Frissit nyomogomb

Hatdsara a program az elszamolas racsra felhoztadlis elszamolas adatoknak megtelel
cimeket. Frissités @t ellensrzés torténik, hogy rendelkezésre all-e az 6sZAdsséges elszamolas
paraméter. A képeridy piros cimkével jeldlt elszamolas adatok barmégék valtozasa esetén
Ujabb frissités szikséges. Ezt a valtozast a anogninden alaklommal ellérei az elszamol
nyomégomb lenyomasa esetén.

Elszamol nyomégon

Az elszamolas racs aktualis cimének elszamolasasiéfpes. A nyomogomb lenyomasa esetén a
program minden alkalommal ellémzi, hogy volt-e olyan elszamolas paramétervaltpaés miatt
frissiteni kellene. Ha igen, akkor az aktudlis elszdmolasa helyett automatikus frissités tortéhik.
nyomégomb megnyomasara kulon ablak jelenik med, tdbb soron lathatjuk a cimhez tartozo, r
,GETE” kédu kéményeket hozzajuk kikeresett értékkatnnyiséggel és tevékenység koddal. A
sorok egyenként mddosithatdk. Modositani csak ékewséget €s a mennyiséget lehet. A
tevékenység kod az 5-6s csoportba tartozo lelmeermyiség pedig 0 vagy 1. Az értéket a program a
cimhez tartozé arkdd és iranyitdszam alapjan a kRgtiphis arsorabdl képezi, az &@Bs masodik
félévi seprési dij 6sszege lesz. Sor innen nenmhéif) csak a mennyiség irhato nullara. Sor itt nem
roégzithed, csupan mentésdat a ,Kéményrogzités” nyomogomb segitségével lahaimhez (;
kéményt felvinni. Ez az Uj sor automatikusan hoezék a bizonylathoz.

Keres adatme®
A program minden karakter beirdsa utan rapoziciark@raktersorozatnak megfél@lss sorra. A

keresés az elszamolas racs régi torzsszam soriszeatjat torténik. Ez a sorrend megfelel a
sormunkakonyvben talalhat6é sorrendnek.

Min ésitések nyomogomb
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A kivalasztott cim kivalasztott sordhoz (kéményghkshet tetséleges szamu sort rogziteni.
rogzités ugy torténik, hogy a program a képémgnegjeleniti az aktuélis misitési szempont tor
sorait 1-1- soron. A korabban minusszal ellatott sonusszal, a tobbit plusszal. A képeainycsak
valtozast kell bejel6lni. A program csak a minusgellt minésitési szempontokat tarolja le.
sormunkalap nyomtatasa folyaman a minusszal jetitiositési szemponthoz minusz kert
megfeleb rovatba, a plusszal jel6lt niigitési szempont rovata Uresen marad.

Sztorné nyomaogorr

Hatasara a 4 éves kéményvizsgalat elszamolasokybatai jelennek meg egy kulon képesnytt a
bizonylat kezelése lehetséges, azaz a kivalasimathylat sztorn6zhaté vagy navigalni lehet a
bizonylatok kdz6tt. Sztornozni csak nem sztornéaabnylatot lehet. Lezart kényvhoz tartozé cim
bizonylata nem sztorn6zhaté. Ez a képéray elszamolas racson tartdzkodva a beszuras vagy a
modositds nyomégomb segitségével vagy az aktiuaisncdupla egérklikk segitségével vagy az
Insert, Delete, Enter gombok valamelyikének megrdsimal csalogathatdo méd.el

(elsz07.htm)

Tartozésok ful
A kivalasztott cimhez lehet tetdeges szamu sort rogziteni. Itt kezeliketn program altal képz
adatok is. Felvitel, médositas, torlés engedélyezet

Tartozas évekitoltese kotele&, 1990 és 2100 kdzé kell esnie, de nem lehet ndggdrgyévnél,
évente egy adat rogzitidet

Tartozas 6sszegeaz adott évben felmerult tartozast kell egy 6sserdieirni, nullanal nagyobb
lehet.

Megjegyzéskitdltése nem koteléz

(elsz08.htm)
Terv adatok rogzitése ful

Ahhoz, hogy a terv adatok napl6 értékethieformaciokat tartalmazzon, a tervezett mennyikége
és értékeket évente aktualizalni kell. Az itt tab adatok modosithatok, torolbletbsvithetk. Az
adatok lekérdezese, kiértékelése a kimutatasoldkdiplnél lehetséges.

Tevekenyseég kadiéteznie kell a tevékenység torzsben.
Telepulés kod:léteznie kell a telepilés térzsben.
Tervezett mennyiségnem lehet negativ szam.
Tervezett érték: nem lehet negativ szam.

(elsz09.htm)

Utélagos munka elszamolasa

Ez a fajta adat aormunka elszamolasarkdletkezik az ott leirtak szerint. Az 1. félévieR. félévr
elére beszedett seprési dij jutalék alapba helyezesle akkor fog megtorténni, ha a munkavéc
evvel a funkcidval elszamoltak. Erre azért van segk mert nem biztos, hogy a 2. félévben

kémeényseff fogja elvégezni a munkat, aki az 1. félévben beszédjutalék annak a dolgozénak
aki a munkat elvégezte. Az itt elszamolt adatalaplozas funkcion&tulon listazhatok.

A téves dolgozo kodra elszamolt utdlagos munkavegzsak az eredeti sormunka elszan
sztorn6zésaval és (jra elszdmolasaval lehetséges.

A képernyn talalhatd racs egggy soron az elszamolasra varo adatokat tartalm&tzaamolni

kivalasztott (aktualis) sort lehet a Beszuras vadodositas nyomogomb segitségével vagy a r.
tartozkodva dupla egérkattintdssal vagy az Insaglyvaz Enter nyomoégomb segitségével Ebbi
esetben egy Uj ablak jelenik meg, ahol a mar béetyzdolgozd kddokat lehet mddositani é:
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elszamolas datumat megadni. Az adatrogzités kéén a Mentés gombot valasztva a prog
elszamolja a munkavégzést és kiveszi az adatolsaareolasra varok kozul. Ronyv zaraelbtt el
kell szamolni az érintett konyv 6sszes utélagos kauégzesét.

Fej adatok a bizonylatnal

Elszamolas datumakitoltése kételed, a gépi datumnal nem nagyobb targyévi adat lehet.
Dolgozo: kitoltése koteled, Iéteznie kell a dolgoz6 térzsben. Alapérték arsorka elszamolasnal
berbgzitett adat.

Dolgozé 2, 3, 4kitbltése nem koteléz ha kitdltik, 1éteznie kell a dolgozo térzsbenapérték a
sormunka elszamolasnél berogzitett adat.

Keresokod

A program minden karakter beirdsa utan rapoziciarkaraktersorozatnak megfél@lss sorra. A
keresés a bizonylat racs cimkod vagy régi torzssrsatopara torténik a beallitott sorrefldt
fuggoen.

Elszamolas nyomogon

A kivélasztott bizonylat utélagos munkavégzése eaveyomogombbal szamolhat6 el, a kordbban
leirtak szerint. Ha az elszamolas megtdrtént, grara nem jeleniti meg tovabb a bizonylat adatait a
racson.

(bizo00.htm)

Szigoru szamadasu bizonylat
Ennek a funkcionak a feladata a bizonylat témboklvagtartasba vétele és elszamolta
tombolazassal. A rendszerben tobb helyen fordél BEonylatszam, amelyet bizonyos naj
bizonyos adatméibdl kell dsszeszedni, ezért a bizonylat tipus kizgéh rendszerbe épitettérel
meghatarozott tartalmu lehet.

Bizonylat tipusok

sormunka bizonylat: a rendszer képezi konyv zaraskoe vald hivatkozas nem torténi

rogzités folyaman (bizonylat tipus: 1)

készpénzes szamla: a szamlatombot egyszerre eggzdokezeli, a rendszerben tdbb he

van lehetiség készpénzes szamla adatainak rogzitésére (lzztipys: 2)

- munkalap: a totmbot egyszerre egy dolgozd kezeknaszerben tobb helyen van leéisex
munkalap adatainak rogzitéseére (bizonylat tipus: 3)

- kiértesitések bizonylattémb: sorszam rogzitéséienatdrzs karbantartasanal van I€iséq, «
régzitést nem naplézzuk (bizonylat tipus: 4)

- hagyomanyos vizsgalati jegydnyv: megrendelt munkak esetén rogzitik, aholltége ner
koteled (bizonylat tipus: 5)

- turbds vizsgalati jegykonyv: megrendelt munkak esetén rogzitik, ahol ltage ner

koteled (bizonylat tipus: 6)

A fentiek alapjan minden bizonylat tipust egy kiceasként kell kezelni, mashonnan kell szedni az
adatokat a tombolazashoz, és masként kell vegepmlaolazast is

Bizonylatok racs

Az adatrégzités, modositas a kéepémyalalhatd racson toérténik TordIni olyan visszawetonylato
lehet, ahol a rogzitési datum a targyevnél kisebb.

Bizonylat kéd: 1-t61 ndvekw folyamatos sorszam. A rendszer képezi, nem rogiitA
bizonylatkiadas azonositc
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Tipus: Tartalma -6 lehet a bizonylat tipusoknal leirtak szerint. KCaaendszerbe épitett kod
adhatok meg

Bizonylat kezds sorszam:kitoltése koteled, modosithatd. A tombben az atadaskor felhaszré@lhat
elss sorszam.

Bizonylat zar6 sorszamikitoltése kotele&, modosithatd. A témbben felhasznalhat6 utolsézemns
Targyevi kezds sorszam:alapértéke a bizonylat kezdorszam. Azoknal a tipusoknal, amelyek
adatai az éves viszonylatban tarolt naplokban grinaelején be kell jegyezni a tomboladzas miatt.
Dolgozo kdd:akinek kiadtak a bizonylatot, léteznie kell a dagadrzsben.

Rogzités datuma:a napi datum, nem maédosithato.

Kiadas datuma: alapérték: napi datum. A dolgozénak valé atadésnda. Kitdltése kotelg
Visszavét datuma:alapérték: nincs. A dolgozotdl vald visszavét déduKitoltése nem koteléz
Visszavét kez@ sorszam:alapérték: nincs. A dolgozétdl valo visszavet @seiz els felhasznalhat
sorszam. Kitoltése akkor kotetezha az dz6 mezd nem Ures, egyéb esetben a program atugorja.

Listak ful

A listazasnal leirtak szerint a bertgzitett adafbki@szithet teljes lista, visszavett bizonylatok lista
a visszavét datuma intervallum alapjan vagy kind leizonylatok lista a kiadas datuma intervallum
és dolgozokad intervallum alapjan.

Tombolazas fl

A bizonylat tombok nyilvantartdsanak célja, hogy adszamolas folyaman berogzi
bizonylatszamok tombszen visszakereshi# legyenek. Egyszerre egy bizonylat tombolazhai
kivalasztott bizonylat teljes sorszdmtartomanyayvagnak egy intervalluma kérdezbiée. Meg lehe
jelélni, hogy csak a hianyz6 sorszamok, vagy ad&thalt sorszamok jelenjer-e meg a listan.
hianyz6 sorszamok lista nem tartalmazhat elszanamlatokat, mert ilyenek nincsenek. A felhas:
sorszamok listgja tartalmazhatja a napld sorszanonylat datum, dolgoz6 kod, cimkod adatc
ahol ezeket berdgzitették. A kiértesitésl, kiéiegiesetén datum, dolgozé kod, napldé sorszam.
A tombolazni kivant bizonylat a bizonylat kod akapjhatarozhaté meg.

Megjegyzé:« a tombolazds tobbnyire adatfeldolgozassal indugrtnugyanaz a bizonylat t6
napléban eifordulhat, ami alapjan nem lehet egyetlen tablaedgp indexével a megfetel
bizonylatszdm sorrendet é@llitani. Minden bizonylattipushoz masmas fajta feldolgozast k
késziteni, és a listak adattartalma is bizonyla#ipl fliigg.

(munka00.htm)
Munkatgyi adatol

Itt lehet a munkaban t6ltétt napok és a tavolléttekiat rogziteni, karbantartani, listazni. Az a#tato
nyilvantartdsa naponta tobb, a bérrendszerbenmégogcimkod és a hozza tartoz@idrtam éraba
valé megadasaval torténik. Rogzithétrint jellegi adat is, pl. kerékpar hasznalat, étkezeési jegy. Az
itt rogzitett adatok a kozpontba juttatast kdeeta jutalék adatokkal egyutt, egyszerre kertlnek
tovabb a bérugyvitel felé.

A berdgzitett jelenléti iv adatok évzaraskor auttkogan torédnek.

A képernyn a kijel6lt dolgozdk, a targyhavi juttatas és maxt&vollét adatok valamint a jelenléti iv
megadhat6 paraméterei egyszerre lathatok.

Kijelolt dolgozok racs

A kijelolés vagy annak moédositasa a éelacson torténik. A kijeldlegih torolni csak olyan dolgoz
lehet, amelynek még a targyév egyetlen hdonapjdmarégzitettek munkatigyi adatot.

Kaod: kitdltése koteles, nem modosithatd. Léteznie kell a dolgozo torzs
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Rogzités kezdetekitoltése koteled, modosithatc
RoOgzités vegekitoltése nem koteléz mddosithatd. Akkor kell kitdlteni, ha a dolgoz&maegs#nik
a jelenléti iv rogzitése

Juttatasok racs

Az aktualis év, aktualis honapjara, lehet dolgozimkobb soron a juttatas jeliegpgcimeket
rogziteni. Csak olyan dolgozénak lehet adatotitégz modositani, aki szerepel a kijeldltek kdzott
és a rogzités kezdete (év,hd) nem nagyobb a t&tgyedl és a rogzités vége ures, vagy nem Kist
targyév-honal. Az aktudlis dolgozo targyhavi adgkinnek meg, ha a félsacson dolgozot valtun
akkor itt is véltoznak az adatok.

Dolgozé kod:nem rogzithéy, a fel$ racson aktualisan kivalasztott dolgozo kodja lesz.

Ev: nem rogzithét, a feldolgozasi év lesz.

Ho6: nem rogzithét, a feldolgozasi ho lesz.

Jogcim: léteznie kell a jogcim térzsben, csak ,TavolléfRElehet. Havonta, dolgozonként ugyanaz
a jogcimkod nem isméidihet.

Nap: alapértéke 0, kitdltése nem kotdlez

Ora: alapértéke 0, kitéltése nem kotélez

Forint: alapértéke 0, kitoltése kotetez

Munka, tavollét rac:

Az aktualis év, aktudlis honapjanak kivalasztotijaea lehet dolgozonként tdbb soron a munka és a
tavollét jelledi jogcimeket rogziteni. Csak olyan dolgozonak lettztot rogziteni, modositani, aki
szerepel a kijeloltek kozott, és a rogzités kez(mido) nem nagyobb a targyév-hénal és a régzités
vége Ures, vagy nem kisebb a targyév-honal. Azadiktdolgozo targyhavi adatai jelennek meg, ha a
felsé racson dolgozot valtunk, akkor itt is valtoznakaaatok.

A program elletirzi, hogy naponta, dolgozénként csak egy olyarleduet, ahol a nap nem nulla. E
naphoz egyfajta jutalék kod rogzitbeAmennyiben ez havi 6sszesitésben torzulast ereczaéiay

itt rogzitett adatok a kozpontban korrigalhatok.

Dolgozo kod:nem rogzithét, a fel$ racson aktualisan kivalasztott dolgozé kodja lesz.

Datum: alapérték: napi datum. Az év, ho csak a feldolgoea, ho lehet.

Jogcim: Alapérték: nulla (000). Tartalma nulla lehet (mahkn), vagy léteznie kell a jogc
torzsben, csak , Tavollét’="1" lehet. Naponta, dommként ugyanaz a jogcimkod nem isidtiet.
Nap: alapértéke 1, tartalma O (nem) vagy 1 (igen) lehet

Ora: alapértéke 8, kitoltése kotetemullanal nagyobb lehet.

Jutalék kéd: Akkor télthet ki, ha a jogcim tartalma nulla és a nap értékebben az esetben
alapértéke 1 és léteznie kell a jutalék fajtak kivzo

Fej/lab nyomoégomb
Hatasara a kbvetk8zacs lesz az aktiv. Ugyanez eléthatTab billentyi lenyomasaval, vagy
forditott sorrendben a Shift+Tab billefitylenyomasaval.

Adatrogzités

A Beszuras, Médositas, Torlés nyomdgombok segitedighetséges amlatrogzitésnédeirtak

szerint. Ezek a nyomogombok mindig aktivak, lenysakéhatasara az aktualis racs aktualis soranak
karbantartasa vagy az aktualis racson 0] sor eggiehetséges

Jelenléti iv adatcsoport

Dolgozokad intervallum és honap adhaté meg. Egyszgyy honap adatai kérliktle a targyévben.

A listaban azok a dolgozék fognak szerepelni, addikkodja beleesik a megadott intervallumba és a
régzités kezdete nem nagyobb a targyév és a medmehap adatnal, valamint a régzités vége Ures
vagy nem kisebb a targyév és a megadott hénapadatn

A kijeldlt dolgozdkhoz naponta lehet berégzitermagadott napra vonatkozo jelenléti iv adatc
juttatds jelleti adatok havonta a dolgozéhoz, a tavollét jeélleglatok naponta a dolgozohoz t
sorban rogzithék. A berdgzitett adatokrdl jelenléti iv az itt thlaté nyomdgomb segitségé
készithe6. Az adatok tovabbitdsa a kozpont felé az elszamalfetokkal egyutt torténik.

file://C:\Documents and Settings\USER\Local Segiigmp\~hh6807.ht 2015.12.2¢



1 Page2€ of 39

k6zpontbol a bérelszamolas felé havonta dolgozdnkeon belll jogcimenként 6sszegezve keri
tovabb a juttatas, tavollét adatok és a munkahstttido.

(vedo00.htm)

Védsruha, eszkdz nyilvantartas

Dolgozénkeént, cikkszamonként egy egysizeyilvantartas. Tartozik hozza egy térzsallomany|y
tartalmazza azokat az eszkdzoket, drdakat, melyeket a dolgozék kapnak munkavégzési
Bevétel, kiadas egysZerogzitésével nyilvantarthatd, hogy aktualisan kiméllyen cikkek vannal
vagy az egyes cikkek mely dolgozéknal vannak. dréda, szerszam beszerzéshez is nyt
informécioét. A rendszer nyilvantartja a cikk ésghmtdi készletet és kartont.

A menupontbdl kétféle képeréynivhatd. Az indul6 zarasig a nyitdé adatok rogZtésazt koveéen
pedig a forgalmi adatok rogzitésére alkalmas kégegeienik meg.

Nyitd adatok rogzités

Ezt az allapotot az induld zards nyomogomb segitaddehet megsziintetni.

Cikk nyit6 készlet rogzitése racs

Itt lehet az indulaskor készleten tevikkeket berogziteni a fogalmi adatok rogzitéset el
Cikkszam: kitoltése koteleq nem maodosithato, Iéteznie kell a cikk térzsben.

Nyitd mennyiség:nem lehet negativ szam, indul6 zarasig médosithatd

Dolgozai nyito készlet rogzitése .

Itt lehet az indulaskor dolgozénal teeikkeket berdgziteni a fogalmi adatok rogzitéset el
Dolgozo: kitdltése koteled nem modosithatd, léteznie kell a dolgozo térzsben
Cikkszam: kitoltése koteleq nem maodosithato, Iéteznie kell a cikk térzsben.

Nyitd mennyiség:nem lehet negativ szam, indul6 zarasig médosithatd

Racsvaltas nyomégomb
Hatasara a kbvetk8zacs lesz az aktiv. Ugyanez eléthatTab billentyi lenyomasaval, vagy
forditott sorrendben a Shift+Tab billefitylenyomasaval.

Adatrogzités

A Beszuras, Modositas nyomégombok segitségéeveisiehes aadatrogzitésnédeirtak szerint. Ezek

a nyomogombok mindig aktivak, lenyomasuk hatasawkeualis racs aktualis soranak karbantartasa
vagy az aktudlis rAcson 0] sor rogzitése lehetséges

Kimutatasok nyomoégomb

Hatasara Ujabb képeréyjelenik meg, ahol a listak paraméterezés és nyasddehetséges. Az indi
régzités allapotaban csak a készlet listakon ldatz a

Indulé zaras nyomégomb

Hatdsara a program a nyitd rogzitési allapotot mé&gg/esen megsziinteti és visszalép a menll
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kovetke:s beléepéskor mar a forgalmi adatok rogzitésere akkalképerné jelenik meg. A
nyomégomb hasznalatasil célszetli biztonsagi mentést késziteni.

i:orqalmi adatok régzitése

Ezt az allapotot a nyité adatok rogzitése képé&mrgz indulé zaras nyomégomb segitségével lehet
elérni.

Cikk bizonylat racs

A cikk forgalmi adatok rogzitésére szolgal. Egyézkészlet novel és készlet csokkénmozgé
rogzitésére alkalmas funkcid. Egy bizonylatra tdegges szamu sor rogzithetA téves rogzité
korrigalasa ellenkéz elsjeli mozgas rogzitésével torténik. A berdgzitett adatioksizonyla
nyomtatddik, amelyil késibb masolat készith&tItt csak olyan mozgas régzitheamely dolgoz¢
készletet nem érint. A rogzités egy olyan képénnyorténik, ahol a fej adatok és a tétsge:
darabszamu sor adatok rogzitése egydutt lehetsAgemdatmentés nyomdégomb megnyomasa le
a bizonylatot és menti a bizonylat dsszes sorédtildpés nyomdégomb hatasara a berogzitett 6
sor elvész.

Fej adatok

Mozgaskad: l1éteznie kell a mozgasnem torzsben. A cikk késalel tartalma nem lehet lres
dolgozaoi készlet méztartalma nem lehet kit6ltve.

Bizonylat datuma: alapérték: napi datum. A napi dadtumnal nagyobb ledret.

Hivatkozasi szam:kitoltése koteled Bevét esetén a szamlaszam, kiadas esetén az anatken
utasitas/hatarozat azonositoja lehet

Sor adatok

Cikkszam: léteznie kell a cikk torzsben, két azonos cikkszém szerepelhet a bizonylaton.
Mennyiség: nullanal nagyobb lehet. Kiadas esetén az aktkétizletnél nagyobb nem lehet

Dolgozéi bizonylat rac

A dolgozdi kiadasok rogzitésére és a dolgozonakidtiaeszkdzok készlet csokkentésére sz
Nincs fe-lAb adatrogzités egy bizonylatra egy cikkszam ithgH. A tévesen rogzitett ac
korrigalasa ellenkéz elsjeli mozgas rogzitésével torténik. A berdgzitett adatioksizonyla
nyomtatddik, amelyil késibb masolat készithiet

Mozgaskad: leteznie kell a mozgasnem torzsben. A dolgozdzlkésnes tartalma nem lehet Ures.
Bizonylat datuma: alapérték: napi datum. A napi dadtumnal nagyobb ledret..

Hivatkozasi szam:kitdltése koteled. A mozgasra vonatkozo utasitas/hatarozat azofesétiet
Dolgozé: kitdltése koteled, 1éteznie kell a dolgozé torzsben

Cikkszam: léteznie kell a cikk térzsben.

Mennyiség: nullanal nagyobb lehet. A dolgozéi készlet =,€3etén az aktudlis dolgozdi készle
nagyobb nem lehet. A cikk készlet =,@setén a cikk készletnél nagyobb nem lehet. Hakk
készlet nem Ures, akkor a program a cikk bizonyiatképezi,

Adatrogzités

A RoOgzités nyomogomb segitségével lehetségadazogzitésnéeirtak szerint. Ez a nyomoégomb
mindig aktiv, lenyomasa hatasara az aktualis r&csreayfeleb bizonylat rogzitése toértenik. A
berbgzitett bizonylat médositasa nem lehetségesekad ellenkeé eldjeli mozgas rogzitésével
torténik.

Réacsvaltas nyomégomb
Hatasara a kdvetk8zacs lesz az aktiv. Ugyanez eléthatTab billentyi lenyomasaval, vagy
forditott sorrendben a Shift+Tab billefitylenyomasaval.

Masolat nyomégomb
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Hatasara az aktualis bizonylat ismételt nyomtaiéisetséges. A masolat nem kéé képerniére.

Kimutatasok nyomoégomb

Hatasara GOjabb képerdyelenik meg, ahol a listdk paraméterezés és nyésdalehetsége®
berbgzitett adatokrdl bizonylat napld kékhbizonylat datum és kdnyvelés datum intervallumitek
készlet kérhét cikkszam intervallumra, cikk karton kérlietcikkszam és bizonylat datt
intervallumra, dolgozoi készlet kéridetlolgozokad intervallumra, dolgozéi karton kéheblgozc
kdd és bizonylat datum intervallumra. A bizonylatrésolat nyomtathat6

Adattorlés csoport

A naplo és a karton adatokat a program nem totbraatikusan, el a felhasznal6 gondoskod
Adattorlésnél meg kell adni azt az évet, amellyeddvolag a torlést végzik. Ez a targyévet miggel
évnél kisebb lehet. Hatdsara a program torli aryiled tabldkbol és a kartonokrdl a megadott €
bezarolag a forgalmi adatokat, majd Ujraszervekzaront és a nyitd adatokat. Ezt k&se torli ¢
forgalommal nem rendelkézikkeket €s dolgozokat a készlet allomanybadl.

A torolt adatok nem allithatdk vissza, ezért torléslott a tordlni kivant adatokat nyomtatni vagy
archivalni kell. Célszeni biztonsagi mentést is késziteni az adattorlésod.

(info00t.htm)

Informaciok
Itt talalhatdk a rendszerben tarolt adatokkal kafates lekérdezések.

A képerny felss részén a listaparamétedezan, ahol a kimenet (képeiynyomtato, fajl) és azok
paraméterei lathatok. Az also részen egy tobbfido vaszon lathatd, ahol a listak, naplok,
kimutatasok vannak csoportositva. A listak beéngaramétereinek és a nyomtato valasztas

lehetiségeinek leirasatrayomtatadejezet tartalmazza.
(info01.htm)

Cimek

Itt az adatok képerrdye kérhebk. A sorba rendezés torténhet cimkadd, torzsszagnidezsszam, né
irAnyitoszam vagy utca-hdzszam adatra, a me§fesalop fejlécére kattintva.

A képerny alsO részen talalhatdo keb&dd mezdbe rogzitett adatra az aktudlisan kivalas
sorrendnek megfelél oszlopon fog a keresés torténni. A keresés eredenémyberdgzite
adattartalomtdl fugéen valtozik karakteti-karakterre. A nyomtatds nyomégomb segitségévely
Enter billentyi, vagy dupla egérkattintas) az aktualisan kivalasatoh egyedi nyilvantartd lag
nyomtathato.

A cimek ko6zotti navigacido a ker@sdd mellett a megszokott médon nyomogombokkal
billentytikkel is lehetséges (élsekzo, utolso, kbvetkek, egér).

(info02.htm)

Naplok

Itt listAzhatOk az adatrdgzitést, elszamolast daatald naplok. Ezek az elszamolasnal rogzithet
sormunkakonyv elszamolas (készpénzes, technikgébegitdlagos szamlak), utdlagos bizonyle
megrendelt munkak, felvett kémények, kikerllt kéyedn atsorolas, kémeényvizsgalat, terv ad:
tervteljesitési naplo, utdlagos munkavégzeés elskésanak napldja.

A megadott paramétereknek megféleplo adatok a targyéirkérhetk le.

Az utdlagos munkavégzés naplé valasztastdl dagglekérhet az elszamolasra vard, vagy
elszamolt, vagy az 6sszes bizonylatrél. A beké&t&aholas datuma intervallum elszamolt utol:
munkavégzés esetén a munkavégzés datumara, elssaémnolard bizonylat esetén a sormt

elszamolas (pénz beszedés) datumara vonatkozik.
(info03.htm)

Sormunka listal
Itt a cimekkel és a sormunka elszamolasokkal kdpirso listak taldlhatok. Az adatok a targy
elszamolasrol kérhdk le. A listak altalaban kulonbio sorrendben kérhék és tartalmu
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intervallumok megadasavaliikithei6. Ha pl. korzet 6sszesen listat kérink valiél és 1(-12 kdny\
intervallumot adunk meg, akkor ez azt fogja jelentbogy a listdn csak a 10,11,12 kdnyvek au
jelennek meg, de nem kdényvenkénti bontasban, h&deretre 6sszesit

Cim torzs

Bekért adatok: torzsszam intervallum, cimkod iralom, sorrend (cimkod vagy térzsszam), tipus
(cim, cim + kémeény, egyedi nyilvantarto lap, kémeény

Paraméterezé&it fliggéen az adatok lekérhidd csak a cintil, a cimbl és a kéményekl vagy ¢
cimrol, a kéményeli és a misitési adatokrol.

El nem szamolt cimek

Bekért adatok: féelév, kbnyv szama intervallum, agrladatok (igen, nem)

Kdnyvenként, azon belll térzsszamonként egy-eggrstartalmazza az élsragy a masodik félé
eléiras Osszegét azoknal a cimeknél, amelyekre még thetdnt meg a megadott félévre
elszamolas.

Készpénzes elszamolas

Forméja: Tételes (kdnyvre dsszesitve) vagy korditszesitett lehet

Bekért adatok: konyv szama intervallumjsdak datum intervallum.

Tételes lista

Konyvenként egyetlen soron tartalmazza az 6sszegebett 1. és 2. félév, megadottsdal
beszedett 1. és 2. félév, maradék terhelés 1. #4é®. oszlopokat. Ezutan konyvon beldl techr
fizetési médonként részletezi a maradék terhelés 2. félév adatokat.

Osszesitett lista

Egyetlen soron tartalmazza az 6sszes beszede#t 4. f&lév, megadott édzak beszedett 1. és
félév, maradék terhelés 1. és 2. félév oszlopdkatitdn technikai fizetési modonként részlete
maradeék terhelés 1. és 2. félév adatokat.

Kémény kataszter

Formaja: Tételes (kbnyvre és kémeénytipusra 6sse@siagy 0sszesitett (kémeénytipusra dssze:
lehet

Bekért adatok: kbonyv szama intervallum, fizetésdnrdervallum

Tételes lista

Konyvenként, azon bellil kéménytipusonként egy- soron tartalmazza a kémeénytipus ki
megnevezese, mennyiségi egysége, mennyisége, degzelgs 1. és 2. félév, dsszes beszedett
2. félév, maradék terhelés 1. és 2. félév oszlapdtényvenkent 6sszegezzilk az 6sszes terhelé:
2. félév, Osszes beszedett 1. és 2. félév, martadéslés 1. és 2. félév oszlopokat.

Osszesitett lista

Kéménytipusonként egggy soron tartalmazza a kéménytipus kodja, megieeezmennyisé
egysége, mennyisége, 6sszes terhelés 1. és 2.deknes beszedett 1. és 2. félév, maradék terh
es 2. félév oszlopokat. Korzetre 6sszegezzik aeédsrhelés 1. és 2. félév, dsszes beszedetl:
félév, maradék terhelés 1. és 2. félév oszlopokat.

Fizetési moéd Osszesit 6

Formaja: Tételes (kdnyvre és fizetési modra dssmdsvagy Osszesitett (fizetési mbédra 6sszes
lehet

Bekért adatok: konyv szama intervallum

Tételes lista

Konyvenként, azon belll fizetési modonként egy soron tartalmazza a fizetési mod k¢
megnevezése, 0sszes terhelés 1. és 2. félév, dmszasdett 1. és 2. félév, maradék terhelés 1.
félév oszlopokat. Kényvenként 6sszegezzik az odszieslés 1. és 2. félév, 6sszes beszedett 1
félév, maradék terhelés 1. és 2. félév oszlopokat.

Osszesitett lis
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Fizetési modonként e-egy soron tartalmazza a fizetési méd kodja, megreses 6sszes terhelé:
és 2. félév, Osszes beszedett 1. és 2. félév, darmihelés 1. és 2. félév oszlopokat. Kor:
0sszegezzik az 6sszes terhelés 1. és 2. féléesdsszzedett 1. és 2. félév, maradék terhelés2
félév oszlopokat.

Arbevétel dolgozok szerint

Formaja: Tételes (dolgozdénkeént, konyvenkeént, fiziet@ddonkent, tdrzsszamonként ezgy sor
vagy 0sszesitett (dolgozénként, konyvenként, feiegt@ddonként egy-egy sorra halmozva) lehet
Bekért adatok: dolgozo kodja intervallum, fizetésid intervallum, elszamolas datuma intervallum
Tételes lista

Dolgozonként, azon belll kdnyvenként, azon belzgtisi modonként, azon belll térzsszamor
egy-egy soron tartalmazza a beszedett és a technikaamblassal elszamolt forint oszlopo
Kdnyvenként és dolgozonként dsszegezzik a beszegletttechnikai elszamolassal elszamolt f
oszlopokat.

Osszesitett lista

Dolgozonként, azon belll kdnyvenként, azon belzgtisi modonként egsgy soron tartalmazze
beszedett és a technikai elszamolassal elszanmmit foszlopokat. Konyvenként és dolgozoni
0sszegezzik a beszedett és a technikai elszanmaéssanolt forint oszlopokat.

Ha két dolgozot rogzitettek elszamolaskor, a lisgaforint adatok mindkét dolgozonal megos
jelentkeznek. Az e6 dolgozo kerekitve kapja a felét, a masik pedigaaauékot.

Sormunkakényvek dsszesitése

Formaja: Tételes (kdnyvre és fizetési modra dssmdsvagy 0sszesitett (fizetési mbédra 6sszes
lehet

Bekért adatok: kbnyv szama intervallum

Tételes lista

Kdnyvenként egy soron tartalmazza az eredeti téshel és 2. félév, 6sszes oszlopokat, majd
belll fizetési moédonként egggy soron tartalmazza a fizetési mod kddja, megrésesbeszedett 1.
2. félév, 6sszes beszedett oszlopokat. Itt szarebadgy soron az utdlagos készpénzes szam
Konyvenként 6sszegezzik a készpénzes, szamlasstdidolydszamlas és technikai fizetési mc
és 2. félév, 6sszes beszedett oszlopokat egy-&gg.so

Osszesitett lista

Egy soron tartalmazza a kérzet 6sszesen eredeélésrl. és 2. félév, 6sszes oszlopokat, majd
belll fizetési moédonként egggy soron tartalmazza a fizetési mod kddja, megrésesbeszedett 1.
2. félév, 6sszes beszedett oszlopokat. Itt szarebadgy soron az utdlagos készpénzes szam
Osszegezzilk a készpénzes, szamlas, lakossagiatygtis és technikai fizetési mod 1. és 2. f
0sszes beszedett oszlopokat egy-egy soron.

Tételes terhelés lista

Bekért adatok: torzsszam intervallum

A lista tartalmazza térzsszam szerinti sorrendbd@menként egyegy soron a térzsszam, n
telepulés, utcdrazszam adatokat és cimenként annyi soron a kéipasgkat, amennyi az ad
cimen szerepel. Itt kémeénytipus kod, megnevezéss 2. félévi terhelés 6sszege jelenik meg,
cimenkeént 6sszegezzilk az 1. és 2. félévi terhelést

Technikai elszamolas lista

Formaja: Tételes (kdnyvre és fizetési modra dssmdsvagy 0sszesitett (fizetési mbédra 6sszes
lehet, az el§ vagy a masodik félégt kérheb.

Bekért adatok: kbényvszam intervallum, fizetési nn@érvallum, félév, bizonylat datuma intervallum

Tételes lista

file://C:\Documents and Settings\USER\Local Segiigmp\~hh6807.ht 2015.12.2¢



1 Page31 of 39

Technikai fizetési moédonként csoportositva, korrebszam sorrendben cimenként-egy soro
tartalmazza a megadott félévre vonatkoz6 elszamot@sonként torzsszam, név, telepilés, utca-
hadzszam, 0sszeg adatokat. A lista konyv 0sszeseregs fizetési mod 0Osszesen 0ssze
mindbsszesen 6sszeg oszlopokat tartalmaz.

Osszesitett lista

Technikai fizetési mdédonként csoportositva, kéngwszsorrendben konyvenként eggy soro
tartalmazza a megadott félévre vonatkoz6 elszamaasonként konyvszam, 6sszeg adatokat. A
fizetési mod 6sszesen 6sszeg €s minddsszesen osghggpkat tartalmaz.

Megjegyzés lista

Bekért adatok: torzsszam intervallum, kémeénytipad iktervallum

A lista torzsszam, azon beltl kéménytipus kod saisen, cimenként és kéménytipusonként egy-
soron tartalmazza a torzsszam, kéménytipus kédnevegés, és a kémeényeknél nyilvante
megjegyzés adatokat.

Kéménytipusok telepulésenként

Bekért adatok: telepulés kod intervallum, kéméngikdd intervallum, fizetési méd intervallum
Telepllés kédonként, azon belll kéménytipusonkgyrvegy soron tartalmazza a kémeénytipus ki
megnevezeése, mennyiségi egysége, mennyisége, degzelgs 1. és 2. félév, dsszes beszedett
2. félev, maradék terhelés 1. és 2. felév oszlapokelepilésre és korzetre 6sszegezzik az ¢
terhelés 1. és 2. félév, 6sszes beszedett 1.fé&2. maradék terhelés 1. és 2. félév oszlopokat.

Kémeénytipusok dolgozonként

Bekért adatok: dolgozo kdd intervallum, kéménytikad intervallum, fizetési mod intervallum
Dolgozé kodonként, azon belil kéménytipusonkéntexgyy soron tartalmazza a kémeénytipus ki
megnevezeése, mennyiségi egysége, mennyisége, degzelgs 1. és 2. félév, dsszes beszedett
2. félév, maradék terhelés 1. és 2. félév oszlopdBalgozora és korzetre dsszegezzik az 6
terhelés 1. és 2. félév, 6sszes beszedett 1.fée2. maradék terhelés 1. és 2. félév oszlopokat.

A lista csak az elszamolt cimek és félévek adtaeilmazza, ezért a terheléseknél csak az elszamol
adatok jelennek meg. A mennyiségekdelssztottuk félévekre, ezért ha mindkét féléverzamoltal
egy adott cimnél, akkor a mennyiség kétszer jelerel, egyszer az élsegyszer pedig a masodik
félévnél, az érintett dolgozonal. A lista csak B eolgozé kodra késztil, mert hadbi dolgozé
szerint is listaznank, akkor a mennyiségeket iabbwkellene osztani.

Min ésitési szempontok
Bekért adatok: torzsszam, nisitési kdd intervallum, 6sszes/jegnek

Torzsszamonkeént tartalmazza a név, cim,ésit@si szempont adatokat az 6sszes vagy csak
nem nyomtatott midsitési szempontokrdl (jeg§mek). Ha a lista a jegymek készil és ne
képernyre, akkor a program a nyomtatast bejeldli az abe@nyban.

Megjegyzés: a jegyinek tovabbitandé listat PDF creator segitségéveldahatdé PDF féjlba is
lehet késziteni.

Fizetési méd szerinti cimlista

Bekért adatok: konyv intervallum, fizetési méd kabdj
A lista térzsszamonkeént 1-1 soron tartalmazza sahett) fizetési modhoz tartozo név, cim adatokat.

(info04.htm)

Egyeéb listal
Itt tovabbi informacios listak talalhatok a kémélsgamolassal kapcsolatb
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Tevékenység telepilésenként

A megrendelt munkak, felvett kémeények, kikertlt i&yek adatai listazhatok kilon-kalon.
Bekért adatok: telepulés kod intervallum, tevékégykod (megrendelt munkanal) vagy kémény:
(felvett/leadott kéménynél) intervallum, munkavégdatuma intervallum.

Telepulés kodonként, azon belll tevekenységenkéegiiendelt munkanal) vagy kémeénytipusonl
(felvett/leadott kémeénynél) egy-egy soron tartalmaea kod, megnevezés, mennyiségi egyseg,
mennyiség, érték oszlopokat. Telepulésre és k& siszegezzik az értéket.

Tevékenyseg dolgozénkent

A megrendelt munkak, felvett kémeények, kikerult léyek adatai listazhatok kalon-kulon.
Bekért adatok: 1. dolgozd kod intervallum, tevélstyy kod (megrendelt munkanal) v
kéménytipus (felvett/leadott kéménynél) intervallumunkavégzés datuma intervallum.

Dolgozé koédonként, azon belll tevékenységenkénglemelelt munkanal) vagy kéménytipuson
(felvett/leadott kéménynél) eggy soron tartalmazza a kod, megnevezés, mennyegygec
mennyiség, érték oszlopokat. Dolgozora és korzetseegezzik az értéket.

Kémeényvizsgalat sszedit

A lista a négy éves kéményvizsgalat naplé adatdibdblgozo6 vagy kéménytipus sorrendben
készulhet. Mindkét esetben dolgozo kéd, térzsszamzsgalat datuma intervallumok megadasat
koveten készil. Dolgozénként azon belil kéménytipusané@y-egy sorban dsszesitve listdzza a
darabszamokat és az értékeket a dolgozo sdirré&acénytipusonként egy-egy sorban 6sszesitve
listazza a darabszamokat és az értékeket a kémpéswdrrend kimutatason.

Elvégzett miszaki vizsgak

A lista a cim torzs kéményvizsgalat datuma alapgjészil, a bekért datum a vizsgalat datui
vonatkozik.

Bekért adatok: torzsszam intervallum, vizsgélt déiatervallum

A lista tartalmazza a bekért paramétereknek mdgféle intervallumok kdzé ésadatokat torzsszé
szerinti sorrendben, cimenként egy-egy soron. Baars, név, telepilés, utb@zszam és vizsga
datuma adatokat tartalmaz.

Esedékes niszaki vizsgak

A lista a cim torzs kéményvizsgalat datuma alapgjészil, a bekért datum a vizsgalat datui
vonatkozik. Esedékességnek azt az esetet tekpribgram, ahol a megadott datum intervallum
legutobbi kéményvizsgalat + 4 év adata esik, vadgtam ures.

Bekért adatok: torzsszam intervallum, vizsgalt dainotervallum
A lista tartalmazza a bekért paramétereknek mdgféle intervallumok kdzé ésadatokat torzsszé
szerinti sorrendben, cimenként egy-egy soron. Bdars, név, telepilés, utb@azszam és esedé

vizsgalat datuma adatokat tartalmaz, ahol az essdéksgalat a legutolsé vizsgalat datuma + 4 év.

Jutalék alapok dolgozonként
A hénap zéras éaltal szamolt és kulon allomanykiadétjutalék alapok adatairdl készdl.

Formaja: Tételes (dolgozonként és tevekenységendiebtsor), 6sszesitett (dolgozénkent és
tevékenységenként egy-egy sorra halmozva) vagydolgalmozott (dolgozénként egy-egy sor)

Bekért adatok: dolgozé kéd intervallum, tevékenyddm intervallum, munkavégzés datt
intervallum, targyho intervallur
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Tételes list

Dolgozé kéd, azon belil tevékenység kéd, azon halithkavégzés datuma sorrendben tartaln
az elemi szamolt adatokat. Dolgoz6 koéd és név, kmwiség kod és megnevezés, munkave
datuma, arbevétel, szazalék, jutalék alap oszldgakalmaz.

Osszesitett lista

Dolgozé kéd, azon belil tevékenyseg kodra halmayaegy soron tartalmazza a dolgozé ko
név, tevékenység kod és megnevezés, jutalék atdppokat.

Dolgoz6 halmozott lis

Dolgozé kodra halmozva egy-egy soron tartalmazzelgozo kéd és név, jutalék alap oszlopokat.

Jutalék alapok tevékenységenként

A honap zéaras altal szamolt és kulon allomanyl@adétjutalék alapok adatairdl kesziil.

Formaja: Tételes (tevékenységenként és dolgozorkéit sor), dsszesitett (tevékenységenké
dolgozonként egy-egy sorra halmozva) vagy tevékemysimozott (tevékenységenként egy-egy sor)
Bekért adatok: dolgozé kéd intervallum, tevékenydémd intervallum, munkavégzés datt
intervallum, targyho intervallum.

Tételes lista

Tevékenység kdéd, azon belll dolgozé kéd, azon hmelinkavégzés datuma sorrendben tartaln
az elemi szamolt adatokat. Tevékenység kdéd és megés, dolgozd kod és név, munkavé
datuma, arbevétel, szazalék, jutalék alap oszldgakalmaz.

Osszesitett lista

Tevékenyseg kod, azon belll dolgozé kédra halmenyeegy soron tartalmazza a tevékenyseég
€s megnevezes, dolgozé kod és név, jutalék aldppudat.

Tevekenység halmozott lista

Tevékenység kodra halmozva eggyy soron tartalmazza a tevékenység kod €s megigviezalé
alap oszlopokat.

Kiértesitések listaja

A lista paraméterezhittényleges (amely torzsszamhoz lett kiértesitési sorszam irggy 5,1(
fizetési mod(amely térzsszam valamelyik féléevét evvel a figet@édddal szamoltak el) vadyanyzé
(amely a kényv zarasanak tiltasat eredményezi) &van. Cimenként tartalmazza a kiértes

sorszamot (ha van) a megadott tdrzsszam intervedlum
(dokuQO0t.htm)

Dokumentumok kezelé:

Ez a funkcio a kéményekhez kapcsolddé képek, pldkizegyéb dokumentumok nyilvantartasba
vételére és gyors kikeresésére késziilt.

A dokumentumok kezelése cimekhez/kéményekhez kapttao torténik. Feladata
azoknak a fajloknak a nyilvantartasa, amelyek a redszerben tarolt adatokho.
kapcsolédnak. A dokumentumok tarolasa a Windows opdécios rendszerbel
torténik. A mapparendszerben a Windows tall6zé ablkan keresztil kivalasztva :
fajlt, a fajlokhoz valo elérési utvonalat itt lehetletarolni. A rendszer nem alkalma:
arra, hogy kozpont-korzet vagy koérzetkorzet vonatkozdsaban a hivatkozo
dokumentumokat kdzvetitse, ezeket egyéb mddon ketiegoldani, ha ilyen igén
felmeril. Ha egy fajlt a rendszerben regisztraltakés azt kdveben eltavolitjak,
vagy az elérési utvonalat megvaltoztatjak, a progna nem fogja megtalalni azt.

A képernyé két részre oszlik. A fel§ részen a cim és kémény adatok megjelenit
torténik, és ezek kozoétt lehet navigalni a kdrzetrendszer elszamolasanal leirta
szerint. Itt a cim adatok nem maodosithatok, nem régithetok. Az alsé részen ec
racs segitségevel jelenitjuk meg az aktudalis cimhéartozo fajl bejegyzéseket. Eg
nyomogomb segitségével valaszthatjuk ki, hogy a kit vagy a kozpor
nyilvantartasara vagyunk-e kivancsiak. Ezen a racson a megjelenités é:
navigalas mellettadatrogzité:, modositas, torlés is lehetség

file://C:\Documents and Settings\USER\Local Segiigmp\~hh6807.ht 2015.12.2¢



1 Page34 of 39

Cimek racs
A képerny felss részén talalhatd. Itt adatkarbantartas nem leppess@z a racs csak keresésre

szolgdl. A racson megjelenitett adatok sorrendjaszéas szerint lehet cimkod, torzsszam, régi
térzsszam vagy név. A sorrend a megtetedzlopfejlécen dupla egérkattintassal valtoztathat

Kémeények racs
A képerny felss részén talalhatd. Az aktualis cimhez tartozo k§meket jeleniti meg.

Fajlbejegyzések racs

A képerny also részeén talalhatd. Az aktualis cim aktuélimd&gyéhez tartozé bejegyzéseket jeleniti
meg.

A racson megjelenitett adatok sorrendje valasztas zerint lehet sorszarm
nyilvantartasi szam vagy megnevezes. A sorrend a gielelé oszlopfejlécen dupl:
egérkattintassal valtoztathatd. Ha ranavigaltunk amegfeleb bejegyzésre, az azc
az utvonalon talalhato fajl kulon nyomogombbal megglenithe a Windows
operacios rendszerben tortént fajl kiterjesztés tasitds szerint. (Ha pl. a DO(
kiterjesztési fajlnoz a Word van hozzarendelve, akkor az fogja @hditani a fajl.)
A leirds tartalma és a teljes elérési utvonal a r&mnal akkor lathatdé buborék
ablakban, ha az Info ablak nyomdégomb be van kapcsead, és az adott mafre
mutatunk az egérrel.

Keresékod
A program minden karakter beirasa utan rapoziciarkdraktersorozatnak megfélalss sorra. A
keresés az aktualis racs (cimek vagy fajlbejegygédeaualisan beallitott sorrendje szerint térténik

Lista nyomégomb
Hataséra az aktudlis cim egyedi nyilvantarto Iggdgnik meg a képertiyn. Ugyanez elérhéta cimel
vagy a kémeények racson tartozkodva dupla egérkadsal vagy az Enter billerftyenyomasaval.

Fej/lab nyomogomb
Hatasara a kovetk8zacs lesz az aktiv. Ugyanez eléthatTab billentyi lenyomasaval, vagy
forditott sorrendben a Shift+Tab billefitylenyomasaval.

Dokumentacio inditas
Az aktualis fajlbejegyzésen talalhaté faljt inditfe Ujonnan inditott fajl lesz az aktiv, ha abbdl

kilepunk, visszatériink a rendszeriinkh6z. Ugyanepé&s nélkil a talcan lévkonra vald
kattintassal vagy az Alt+Tab billeritysegitségével a megfadakon kivalasztasaval is lehetséges.

Adatrogzités

A Beszuras, Moédositas, Torlés nyomoégombok segitedighetséges amatrogzitésndeirtak
szerint. Ezek a nyomoégombok mindig aktivak, lenysukdhatasara az aktualisan kivalasztott cim,
aktudlis kéményhez tartoz6 aktudlis fajlbejegyzéslositasa vagy ehhez a kéményhez Uj sor
régzitése lehetséges.

Sorszam:a kémény sorszamon belild-indul6 folyamatos sorszdm a dokumentum egyedi
azonositaséara. A program képezi

Nyilvantartasi szam: kitoltése nem koteléz a vallalkozas éaltal alkalmazott azonositot letiet
rogziteni.

Megnevezés a fajl neve, rovid ismertoje a kereséshez. Kitoltése kotes.
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Leiras: a fajllal kapcsolatos szoveges leiras leges tartalommal. Kitoltése nem kotes.
Utvonal: a tall6zoval kivalasztott elérési Gtvonal. A tatbidmegjelenik, amikor a mé= [éplink vag
egerrel kattintunk a mémn tartozkodva. A program az utvonalat és a fajletegydtt tarolja.

Megjegyzések

A f4jl nevében nem lehet szokoz.

A korzetben csak a sajat kdrzet dokumentumait fatk&s azok bejegyzéseinek rogzitése,
modositasa, torlése lehetséges.

Ha a konyveket a kézpontban Ujraosztjak, gondoskaelha kdrzetekben tarolt dokumentumok

megfeleb helyre valo juttatasarol is.
(tech00t.htm)

Technikai funkciok
Itt taldlhatok a rendszer adatkezelését szolgdidoligozd funkcidk és a korzéddzpont kozot

adatkommunikaciot végzZunkciok.
(tech01t.htm)

Hoénap zara

Hbnap zaras étt be kell régziteni az 6sszes targyhora vonatlamiaitot és le kell ellémizni azokat
A hénap z&ras nem ismételbiet

Havonta egyszer kell futtatni a targyhonapra voozdkisszes elszamolast ke,

Ez a funkcid szolgal a hénap léptetésére és aharmpban lerdgzitett adatokbdl a jutalék al:
kiszamitasara. A hona zaras havonta egyszer fattgthem ismételhétfunkcié. Ha a honap zai
programhiba, aramkimaradas, géphiba vagy barmely ok&0ol félbeszakad, vissza kell tolter
honap zaras étti mentett allapotot, és meg kell ismételni a sard visszatoltés nélkili zai
ismétlés inkorrekt adatokat eredményezhet a jutalég alloméanyban. A fentiek miatt miden hé
zaras @it — kozvetlendl a zarast megeben — mentést kell késziteni. Céldzexgy ideig a hone
zaras ditti allapotot megrizni. A bérrendszerrel valé kapcsolat miatt a sa@tben nem szabad ti
honappal korabbi allapotra visszatérni, abban adddsito nfiveleteket végezniEnnek korrekt
betartasa az adatkezdik feladata!

Hoénap zéaraskor a sormunkakdnyvi elszamolasbdl éskibnbdzd funkciokban rdgzite
tevékenységekih a tevékenység torzsben meghatarozott szazalétalehu alap keépadik az
elszamolaskor érvényes honapra a fizetési modhérzeneghatarozott azonnali jutalék teljesul
"I” vagy az idbkdzben teljesitettnek maisitett munkak utan. Ugyancsak jutalék alapokat képle
de minusz élellel azokrdl a targyhonapban sztorndzott tétélelamelyeknek jutalék alap képzés
sztorn6zéas étt (kordbbi honapban) mar megtortént. A targyhdmaapbztornozott tételeddr jutalék
alapot nem szdmolunk. A honap zaras lépteti a haireggyel. A 12. honap zérast késeh a hdna
13 lesz. Ekkor az év zarast kell elinditani, adgapb honap zaras nem indithato.

A bér teljesitményelszamol6 modulnak valé adat&adindig a legutolso lezart hdnaprol tortén
k6zpontbol, ezért a honap zarast kdeet elszamolas atadast kell futtatni. A jutalék akdal
kapcsolatos listdk a hénap zarasat kéeetkerheik le.

A hénap zaras étt azokrdl a jutalék adatokrdl, amelyeket a zaresg@am fog képezni, étete:
tételes vagy Osszesitett lista kéthke¢épernyre vagy nyomtatéra. A lista a honap folyaman baom
lekérhet, mindig az aktualisan elszamolt targyhavi adat@knsegfeleb allapotot fogja mutatr
Végleges jutalék lista csak lezart hGnaprol, a katasoknal készithé&t

A jutalék elszamoldsnal a program az 5600-as itdsgamu cimek esetén a tevékenység térzsb

masodik jutalék oszlopot, a tdbbi cim esetén padigl$ jutalék oszlopot veszi figyelembe.
(tech03t.htm)

Csoportos beszedési megbizas

A lakossagi folydszamlas fizetési méda kiegyendkesigy torténnek, hogy évente egy:
elkészitenek egy adatallomanyt, amelyet a szamddk@enzintézethez juttatva, a pénzintézet e
alapjdn gondoskodik arrdl, hogy a kulonbopénzintézeteknél az érintett Ugyfelek lakos
folydszamlairdl a megfelé 6sszeget leemeljék, és a cég bankszamlajara atu
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Az ehhez sziikséges adatokat a cimeknél tar

A fajl készitése élkt lehet elledrzo listat kérni képernyre vagy nyomtatéra. Az adatallom:
képzése ékt a program CDV ellefrzést hajt végre, hogy minden folydszamlaszam lsedye

A mivelet ismételhét, az adatok a c: \senke\bank tiewappaba keril cbOxxyyyy.btv néven, &
xx=korzet, yyyy=sorszam.

A végleges allapot kivalasztasa és annak adatt@talk a szamlakedepenzintézetbe vald juttate

a rendszer kez&gnek feladata.
(tech04t.htm)

Sormunkakonyv zaré

A sormunkakdnyvek zardsa egyenként torténik

Ha mar lezarndk az élkonyveket, de még a régi aron készitenek szamkéraa rendszerb:
szilkség van az idei és a §o@vi arakra is (a kovetkézvi ebirasok képzése miatth konyv zarase
végzi a kovetkeé évi ebirasok (terhelések) képzésétAz elsy konyv zarasa étt a kéménytipt
torzsben az aktualis arakat be kell rogziteni earak meékbe.

A zaras nem torli a zarni kivant kdnyvhoz tartozgzémolas adatokat az dsszesitett kimuta
készitése miatt. Ez majd az év zaras feladata esAras pillanataban a kdényvhoz tartoz6 o<
cimet vagy elszamoltak, vagy technikai kéddal kat&d a nem fizetés okanak megjeldlésé
Egyszerre egy konyv zarhatd, a zaras a feldolgdragirtékétl fuggetlen. A zarni kivant konyve
program ellefirzi, csak még le nem zart konyv zarhaté és csalorakka minden olyan cimr
elszamoltak, amelyhez tartozik terhelés. A lez&mant konyvben nem lehet utélagos munkavé
elszamolaséra varo bizonylat, zarasgted! kell szamolni az 6sszes utélagos munkavégzést

A program a konyv zarasat a konyvek torzsben jedyazart konyv elszamolasa nem maodositl
arra adat nem rogzitlietNyomtatas a kozpontban a lezart kodyehetséges az év zarasig.
Figyelem! Lezart konyv elszamolas adata nem moédosithat@rasznem vonhatd vissza és |
ismételhed!

(tech05.htm)

Sormunkakdnyv nyomtat:

A rendszerben kdnyvenkénti zaras van, ezért a mégein zart konyvek elszamolasa és a |
konyvek nyomtatdsa parhuzamosan lehetséges. Egysaak egy konyv nyomtathat6 és csak |
konyv adhaté meg. A nyomtatasban nem vesznek ré&ZEAE koédu kémények, mert e:
nyomtatasa korzetenként kilén konyvbe rendezvérnikia , Turbos kényv nyomtatas” funkcioval.
A kdnyvnyomtatas sziikség esetén ismétélhitkonyvzaras és az évzaras a korzetekben tor
ezért a kdnyvzaras, nyomtatas, évzarasaietek adatait haladéktalanul tovabbitani kell.
FIGYELEM! Fokozottan Ugyelni kell arra, hogy a nyomtatds megkezdését kdvéen korabbi
allapotot a rendszerbe évzarasig visszatoblteni neszabad! Ha ilyenkor visszatoéltenek, akkor a
adatallapot nem fog megegyezni a nyomtatasi allapad.

A nyomtatas adatok a C:\senke\konyomtinevappaba keriilnek kkk. TXT megnevezeéssel (k
konyv szdma). A nyomtatés a ,Konyv nyomtatds” nygorab segitségével indithatoje meg ke
adni a nyomtatni kivant, lezart kbnyv szamat.

A program a koényv nyomtatasat a konyvek torzsbggzie Az évzaras csak akkor futtathatd, h
0sszes kdnyvet nyomtattak.

A zaras-nyomtatas menete:

- konyv zarasa a korzetben (bejegyzi a zarast)

- elszamolas atadas a korzetben

- elszamolas atvétel a kbzpontban

- sormunkakonyv nyomtatés a kézpontban (bejegyzicanmtgtéast)

- torzsatadas a kdzpontban

- torzséatvétel a korzetben

Megjegyzeés: a kbrzetben az évzaras csak akkohatditha az 6sszes kbnyv nyomtatva lett a
kézpontban és ennek jeldlése (torzsatvétel a Kien¢tmegjelenik a koérzetben.

A nyomtatas a Foxpro-s rendszérkizarélag olyan TXT fajlba torténik, amit a nyocatéshoz lehet
tovabbitani 85-es karakterkddi EPSON tipust métrixnyomtatc
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A nyomtatés az aldbbiaknak megfé&i torténik:

sormunka nyomtataskor mindkét nyugta 6sszegétlkitteeni végig ,X"-el abban az

esetben, ha a cimnél a fizetési moéd 0 vagy 99 sagmlas vagy lakossagi folydszamlas vagy

az éves 0sszes brutt6 dij nulla

- sormunka nyomtataskor a bal oldali nyugta 6sszddeédll tolteni végig ,X"-el abban az
esetben, ha a 2. félévi 6sszes brutté dij nulla

- akéményt nem irjuk ki a sormunka lapra, ha a ,halseban le§” adatmes tartalma ,N”

- a kéményt kiirjuk a munkalapra, ha a ,hasznalateati’ adatmes tartalma ,1”, de a
mennyiség nulla, annak ellenére, hogy ebben abasebiras nem keletkezett

- gaz kozponti kémény (kéménytipus torzs ,tipus” £),Esetén a bruttd egységdij nem lesz

nyomtatva a sormunka lapon

(tech05t.htm)

Ev zara:

Evente egyszer futtathato!

Ev zarasa a 12. feldolgozasi honap zarasa utarikenret, de ékte le kell zarni és nyomtatni kell
O0sszes konyvet. A zarast egy nyomégomb segitsédgived inditani, amely lépteti az évet, tor
konyvek lezart allapotét, és ez altal |évetteszi a kovetkézévi elszamolast.

A zéaras torli az 6sszes sormunkakonyvhoz tartoszaeholas adatot. Ugyancsak torli a t
funkcional rogzitett targyévi naplé adatokat. Néraiink a rendszerben a kovetkezvre athuzoc
csekkes vagy szamlas fizetést sem. Ha egy csekdet€d a zarason tul valdsult meg, annak juta
a rendszerben mar nem képeziink, annak elszdmdlasaradszerben mér nem foglalkozunk.
Toroljuk a munkalgyi adatokat is és a kijeldlt dmdgk kozul azokat, akiknek a rogzités v
<=lezarando év.

A zaras képezi az ennek megfét beallitott technikai fizetési médokhoz tartoeéhelésekdl a
tartozasokat, |épteti az évet €s a honapot 1-tgall

FIGYELEM ! Annak érdekében, hogy a kdzpontba bekeriljon aze§sslszamolas adat, az évz
elétt elszamolas atadast kell futtatni!

Eves zaras étt el kell késziteni az sszes targyévre vonathoatutatast és egyeztetést, le kell z
és ki kell nyomtatni az 6sszes kényvet.

A kényv nyomtatasa a kdzpontban torténik. A nyoddatkoveben az év zaras @&t vissza ke

juttatni a torzsadatokat a korzetek
(szerv00.htm)

Szerviz funkciol
Itt talalhatdk a rendszer biztonsagat szolgald gk

Mappavalasztas, fajl valasztas esetén ugyelnisked, hogy az atvonal nem tartalmazhat szok6z
mert ezeket a rendszer nem tudja értelmezni. Agfam files” —el kezd8dé utvonal tehat ne

alkalmazhat6 sem mentésre, sem arra, hogy a beddfajl mappajat oda helyezzik.
(szerv0l.htm)

Biztonsagi menté

A rendszerben talalhaté pillanatnyi allapotrdl lebiztonsagi masolatot késziteni evvel a funkcic
Az adatok mentésdidtve, egyetlen fajlba torténik. A mentett adatakilsség esetén visszatoliblet
az azonos verzidju rendszerbe.

Feldolgozas allapota
A mentés folyaman jelzi a pillanatnyi allapo
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Kivalasztott mappa neve
Azt az elérési utvonalat mutatja, amelyet a ,Mapgakasztas’hyomogomb segitségével hatarozi
meg a mentési fajlnak.

Mentés fajl neve
Itt lehet megadni azt a f4jinevet kiterjesztés aklemelybe az aktualis allapotot menteni szeréd
A kiterjesztést a program generalja, minden esetARJ” lesz.

Mappavélasztds nyomoégomb
Ennek segitségével lehet kivalasztani a menterarkivajl elérési Gtvonalat. Az elérési utvc
egyetlen mappéja sem tartalmazhat szokozoket.

Mentés nyomogomb

Ennek a nyomogombnak a segitségével lehet inditamentést. Bkte meg kell adni egy fajlnevet

ki kell valasztani egy elérési Utvonalat. Ha a lagatott elérési atvonalon a megadottihé&RJ fajl
mar létezik, a program megkérdezi, hogy felll@jaazt. Nem valasz esetén visszatérli
képernyhoz, igen valasz esetén egy biztonsagi kérdésté@wendithatjuk a mentést.

A mentés ideje alatt ,Mentés folyamatban” lzen&munk, a fajl 6sszecsomagolasa alatt D®S-
képernyn latjuk az 6sszecsomagolas menetét, a mentéstokivpedig ,Mentés elkészlltizene

jelenik meg a feldolgozas allapota rében.
(szerv02.htm)

Indexelés

Az indexelés az adatok kilénkdbzszempontok szerinti sorba rendezését jelenti. Aroz
sorrendekre az adatrogzitésnél (kod, megnevezés)lisek készitésénél egyarant szikseg va
adatok rogzitéskor automatikusan sorba retdiezk, de difordulhat, hogy egyegy indexallomar
megsériil. Evvel a funkcioval az allomanyok Ujraxelését lehet elvégezni. Erdemes lege
hetente egyszer elinditani akkor is, ha semmi gdkbnem tapasztalunk rendszertinkben.

Indexelés nyomogomb

Egy biztonsagi kérdést koven indithatjuk az indexelést, amelynek futasa adatt,Jndexelé
folyamatban” Uzenetet lathatjuk a feldolgozas @tapmesben. Az indexelés alatt a képeényeg)
kulon ablakban novekv csillagokbdl allé sor mutatja az indexelés folyaaatMinden csilla
megfelel egy-egy f4jlnak. A csillagok ,ndévekedése&m egyenletes, mert a nagyobb fé
indexelése tobb tibe telik, mint a kisebbeké. Az indexelést kideet a feldolgozas allapota nédeer

»Az indexelés elkészllt” Gzenet jelenik meg.
(szerv03.htm)

Web szerviz

A fejleszibkkel Interneten keresztil valé kommunikéciéra sablghnen lehet adatot kildeni a té
FTP szerverre, amennyiben valamilyen probléma niégahoz ez sziikségessé valik és innen
inditani a tarol6 FTP szerveren talalhato legfidbs@rogram letbltését. A funkcid (tkddeséhe
Internet kapcsolat sziikséges.

Adatkuldés nyomégomb

Ennek a nyomogombnak a segitségével lehet inditamktualis adatallapot elkildését a tarolo
szerverre. A képerriy roévid idsre feltinik a DOS ablak, amelyben az adatok 6sszecsomanait
majd kuldésének menete lathatd. Ez az adatok medupddl és az Internet kapcsolat sebesséigét
fluggéen néhany masodperc vagy néhany perc lehet.

Frissités nyomégomb

Ennek a nyomégombnak a segitségével lehet indit@nogram cseréjét. Az éppen aktualis alla
tarolo FTP szerveren van. A képeon rovid icére feliiinik a DOS ablak, amelyben a letoltés me

file://C:\Documents and Settings\USER\Local Segiigmp\~hh6807.ht 2015.12.2¢



1 Page3¢ of 39

eés a kicsomagolas menete lathaté, mikbzben az éfyténprogram bezarodik, majd a letol
program Ujraindul. Az Gjraindulast kovein nem ehhez a funkciéhoz tér vissza a progranerhax.

inditasnal megszokott médonda@feniben varakozik beavatkozasra.
(szerv04.htm)

Visszatoltés

A mentés funkcidval készitettigtett fajl tartalma tolthét vissza. Amennyiben ezt a funkc
alkalmazzuk, a gépben I&vaktudlis allapot megémik €s helyére a visszatolteni kivant fajl
taldlhato allapot kerllA visszatoltést tehat csak indokolt esetben szabadkalmazni! Ha csupéa
megnézni szeretne valamit a mentett allapotbdltéeauvissza kellene allni az aktualis allap
akkor készitsen masolatot az aktualis allapotr@ldsstoltson vissza, ne az éles mappaba.

Feldolgozas allapota
A visszatoltés folyaman jelzi a pillanatnyi allapbt

Kivalasztott ARJ fajl neve
Azt az elérési Gtvonalat és fajl nevet mutatja, lgatea ,Fajlvalasztas’hyomogomb segitségé
hataroztunk meg a visszatoltési fajlnak.

Fajlvalasztas nyomégomb
Ennek segitségével lehet kivalasztani azt a kordlgid®l a rendszeri mentett fjlt, amelyne
tartalmat visszatolteni szeretnénk. Az elérési nav@gyetlen mappaja sem tartalmazhat szokozoket.

Visszat6ltés nyomégomb

Ennek a nyomégombnak a segitségével lehet indéavisszatoltést. Btte ki kell valasztani
visszatdlteni kivant fajlt, majd egy biztonsagidést koveien indithatjuk a visszatéltest.

A visszatoltés ideje alatt ,visszatdltés folyamatbézenetet kapunk, a fajl kicsomagolasa alatt DOS-
os képerngn latjuk a kicsomagolas menetét, a visszatoltésekén pedig ,Visszatoltés elkészult
Uzenet jelenik meg a feldolgozas allapota ében.

A visszatOltés része az automatikus indexelés, keringsa alatt egy kilon ablakban ndvékv
csillagokbal allé sor mutatja az indexelés folyadat
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